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Skolsky poriadok je vnitornym dokumentom $koly, ktory predstavuje stthrn zaviznych
noriem, zisad a pravidiel zabezpecujlicich spoluzitie kolektivu deti, ich zakonnych
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zakon).
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Skolsky  poriadok  zohladiiuje  $pecifické  podmienky  Materskej  $koly,J.
Kralal594/1Topol'¢any s prihliadnutim na poziadavky a potreby zakonnych zastupcov
a zriad’'ovatela a je vypracovany v sulade s principmi sledovania najlepsich zdujmov deti a

optimalneho rozvoja deti predskolského veku.

V pripade vyhlasenia vynimoc¢ného stavu, nidzového stavu alebo mimoriadne;j situacie sa
organizacia MS zabezpe¢i na zéklade zdkonu ¢&. 56/2020 Z. z., ktorym sa meni a dopina
zakon €. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zédkon) a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov a ktorym sa menia a dopiiaju niektoré

zakony podla nariadenia zriad’ ovatel’a.
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1. UVODNE USTANOVENIA

SkP materskej $koly (d’alej len MS) vydava Bc. Zdenka Hajnovicova, riaditel’ka MS,
J. Kralal594/1 Topol¢any, vzmysle § 153 zakona ¢.245/2008 Z.z. o vychove
a vzdelavani a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov (d’alej len Skolsky zakon) po
prerokovani v Rade S8koly, na zasadnuti pedagogickej rady apo oboznameni

prevadzkovych zamestnancoch ako zékladny interny predpis.

Skolsky poriadok upravuje:

e prava a povinnosti deti, zdkonnych zastupcov a pedagogickych i nepedagogickych
Zzamestnancov,

e prevadzku MS,

e vnitorny rezim MS,

e podmienky prijimania deti

e Ucast deti z MS na sut'aziach
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e Dbezpecnost’ a ochranu zdravia deti

e zaobchadzanie s majetkom.

Zmeny uvedené v tomto dokumente budu realizované formou dodatku, az do obdobia

skoncenia jeho platnosti.

2.  CHARAKTERISTIKA MATERSKEJ SKOLY

Hlavnym cielom vychovy a vzdelavania v MS je dosiahnutie optimalnej kognitivnej,
senzomotorickej asocialno — citovej tGrovne ako zakladu pre Skolské vzdelavanie
v zékladnej $kole (dalej len ZS) a pre Zivot v spolo¢nosti. Vychovno — vzdelavaci proces
realizujeme na zaklade Skolského vzdelavacieho programu ,,SKOLA PLNA RADOSTI
je vstlade so Statnym vzdeldvacim programom pre predprimarne vzdelavanie
v materskych Skolach.

Materska skola na ulici J. Krala je stavebnym rieSenim i situovanim vyhovujtica pre pracu
s detmi predSkolského veku. Materska Skola zacala svoju prevadzku 20. marca 1965.

Sucasna kapacita Skoly je 150 deti.

Materska Skola je umiestnena v ucelovej priestrannej budove pavilonového typu. Objekt
pozostava z piatich Casti - pavilon A, pavilon B, pavilon C, pavilon D a administrativno-

hospodarska Cast’. VSetky Casti budovy Skoly st ucelne vybavené a priestranné. Pavilony
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A, B, C a D su priestorovo totozné. Jednotlivé pavilony spaja Skolska jedalen, ktora je

vyuzivana aj ako spoloCenska a divadelna sala. Materska Skola je Sest'triedna.

V tomto §k. roku je v prevadzke Sest’ tried materskej Skoly. V pavilone A aB sa
nachadzaju po dve triedy - vpavilone C aD sa nachddza 1.trieda. Styri triedy sa
nachadzaji na prizemi a d’alSie dve triedy su sucastou budovy na poschodi. Funk¢né
Clenenie vnutornych priestorov vychovno-vzdeldvaciecho procesu je vo vsetkych

pavilonoch totozné - spaliia, herfia, Satiia a socialne priestory.

Prizemna cast’ budovy Skoly plni aj administrativno-hospodérsku funkciu a nachadzajt sa
v nej : kuchyna, Skolska jedéleni, mald jedalen pre zamestnancov, pracovna, skladové
priestory, riaditel'na a kancelaria veducej $kolskej jedalne. Specidlna trieda na vykonavanie

krazkovej €innosti.

Cast’ budovy s$koly je v prenajme - nachadza sa v nej sidlo Stikromného centra poradenstva
a prevencie/SCSPP/ Vstup do tejto asti $koly ma samostatny vchod. Najomcom tychto

priestorov je zriad'ovatel’ka a riaditel’ka p. PhDr. Janka MeraSicka.

Aredl materskej Skoly svojou rozlohou vyhovuje kapacite skoly. Do aredlu vedu tri vstupné
brany. Jeho stucastou je detsky bazén, detské ihriska s preliezackami a pieskoviskami pre

kazdu triedu a trdvnata plocha.

Pedagogicki zamestnanci maji 7 1/2 hodinovil pracovni dobu. Ztoho 6 hodin
denne na pracovisku a1 1/2 hod. na pripravu vychovno — vzdelavacieho procesu na
nasledujuci defl. V tomto ¢ase zabezpecuju aj ndkup pomocok, ktoré potrebuju na aktivity
a ¢innosti pre deti.

Pracovny cas pedagogickych 1nepedagogickych zamestnancov tvori priloha ¢&.1.
Rozpis pracovného Casu na kazdy tyzden je na triedach uciteliek.. VSetci st povinni ho
dodrziavat. V pripade potreby si moézu zamestnanci zmeny menit, musi vSak byt
zabezpedena prevadzka kazdej triedy. Ich povinnostou je o tom oboznamit riaditel’ku MS.
Prevadzkovi zamestnanci a zamestnanci kuchyne maju pracovni dobu 8 hod. pricom cely

¢as travia na pracovisku.
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Vsetci zamestnanci mozu mat’ flexibilni pracovni dobu po dohode s riaditel’kou MS a SJ
pocas letnych prazdnin (pokial nie je prevadzka MS pre deti).
Vtomto &ase prebicha dezinfekcia interiéru MS, tprava vnatornych priestorov,

upratovanie, Uprava exteriéru MS a priprava na nasledujuci skolsky rok.

Prevadzka MS je od 6,30 hod. do 16,30 hod. Prevadzku MS mozno upravit, obmedzit’ aj

prerusit’ na zaklade schvalenia zriad'ovatel'a — Mesta Topol'Cany

RiaditePka MS: Bc. Zdenka Hajnovicova, tel. kontakt +421 38/5324742
+ 421903399104

Zastupkyna MS:Janka Hlavinova  tel. kontakt: +421 38/5324742

Pedagogicki zamestnanci spolu s riaditePkou MS zabezpecia podla potreby alebo
poziadavky zakonného zastupcu po vzajomnej dohode konzultacie. Pedagogicki
zamestnanci Vv Ziadnom pripade nepodavaju informacie o diet’ati inej osobe ako

zakonnym zastupcom (ochrana osobnych udajov).

VeducaSl): Katarina Svitokova, tel. kontakt +421 38/5324742
+421902117227

Konzulta¢né hodiny: utorok :8:30 — 9:30

- alebo po telefonickom dohovore podl'a dohody

2.1 Vykon prav a povinnosti deti a ich zakonnych zastupcov
v MS, pravidla vzajomnych vzt'ahov a vztahov
s pedagogickymi zamestnancami a d’alSimi zamestnancami

1. Vykon prav a povinnosti deti
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Diet’a ma pravo (v rozsahu zakona ¢. 245/2008 Z.z. $kolského zakona §144 ) na:

e rovnopravny pristup ku vzdelavaniu,

e bezplatné vzdelanie pre deti, pre ktoré je predprimarne vzdelavanie povinné,
v materskej skole, ktora je Statnou Skolou,

e vzdelanie v Staitnom jazyku a materinskom jazyku v rozsahu ustanovenom tymto
zakonom,

e inkluzivne vzdelavanie a individudlny pristup respektujuci jeho rézne vychovno-
vzdeldvacie potreby, schopnosti a moznosti, nadanie a zdravotny stav v rozsahu
ustanovenom tymto zakonom,

e bezplatné zapoziciavanie edukac¢nych publikacii na povinné vyucovacie predmety
okrem pracovnych zositov,

e Uctu k jeho vierovyznaniu, svetonazoru, narodnostnej a etnickej prislusnosti,

e poskytovanie poradenstva a sluzieb spojenych s vychovou a vzdelavanim,

e vychovu a vzdeldvanie v bezpe¢nom a hygienicky vyhovujiicom prostredi,

e oOrganizaciu vychovy a vzdeldvania primerand jeho veku, schopnostiam, zaujmom,
zdravotnému stavu a v sulade so zasadami psychohygieny,

e Uctu k svojej osobe a na zabezpeCenie ochrany proti fyzickému, psychickému
a sexualnemu nasiliu,

¢ nainformacie tykajlce sa jeho osoby a jeho vychovno-vzdelavacich vysledkov,

e na individudlne vzdeldvanie za podmienok ustanovenych tymto zdkonom podla
§ 24 skolského zékona,

e ndhradu Skody, ktord mu vznikla pri vychove a vzdeldvani alebo v priamej
stivislosti s nimi; toto ustanovenie sa nevztahuje na Skodu podl'a osobitného
predpisu.t%?)

Dieta so Specidlnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami ma pravo na vychovu

a vzdelavanie s vyuzitim Specifickych foriem a metod, ktoré zodpovedaji jeho potrebam
a na vytvorenie nevyhnutnych podmienok, ktoré tuto vychovu a vzdeldvanie umoznuju.
Zabezpecovanie inkluzivneho vzdeldvania vyZaduje uzku a intenzivnu spolupracu
vSetkych zainteresovanych a dobre Struktirovany tim, ktory podporuje inkluzivnost
vo vzdelavani. Kazda materské Skola zabezpecuje intenzivnu spolupracu aj s rodi¢mi deti
so Specialnymi vychovno-vzdeldvacimi potrebami, pricom rodicia, deti a d’al§i odbornici
vytvaraji koordinovany tim, aby sa zabezpecili konkrétne potreby tychto deti. Kazda
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materskd Skola mé& navySe povereni konkrétnu osobu zodpovednu za koordinaciu
poskytovania komplexnych sluzieb pre deti so Specialnymi vychovno-vzdeldvacimi
potrebami.

Materska Skola vytvara podmienky na to, aby vSetci pedagogicki zamestnanci
materskych skol boli schopni pedagogického diagnostikovania, a aby materska Skola bola
v uzkom kontakte s odbornikmi z prislusSného zariadenia poradenstva a prevencie.
Ucitel’ky materskych §kol st schopné pristupovat k tymto detom individudlne
a zabezpecovat' ich zmysluplny individualny rozvoj. Materska Skola rovnako vytvara
podmienky na intenzivnu spolupracu a komunikiciu s rodicmi deti so zdravotnym
znevyhodnenim a s nadanim.

Materska skola dba o to, aby v ramci svojich priestorov zabezpecila univerzalny dizajn
reSpektujtici potreby deti so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami a zabezpecila
tak plnu participaciu deti na zivote Skoly. Materskd Skola zaroven dba aj o odburanie
vSetkych bariér, ktoré by mohli naruSat’ proces inklizie vo vzdelavani. Okrem fyzickych
bariér ide aj o bariéry informacné a komunikacné. Prostredie je zabezpecené tak, aby v ¢o

najvacsej miere spajalo vsetky deti.

Diet’a je povinné:

e neobmedzovat’ svojim konanim préva ostatnych osdb zucastiiujucich sa vychovy
a vzdelavania,

e dodrziavat Skolsky poriadok Skoly a dalSie vnatorné predpisy Skoly alebo
Skolského zariadenia,

e prejavovat uctu ucitelom, ostatnym zamestnancom $koly a rodi¢om,

e chranit’ pred poSkodenim majetok Skoly alebo Skolského zariadenia a majetok,
ktory Skola alebo Skolské zariadenie vyuziva na vychovu a vzdelavanie,

e konat tak, aby neohrozoval svoje zdravie a bezpecnost, ako aj zdravie
a bezpecnost’ d’alSich 0sob zucastiiujucich sa na vychove a vzdelavani,

e ctit si l'udska doéstojnost’ svojich spoluziakov a zamestnancov Skoly alebo
Skolského zariadenia,

e kooperovat’ v skupine, v kolektive a preberat’ na seba primerant zodpovednost,

e kontrolovat’ a regulovat’ svoje spravanie primerane veku,

e reSpektovat’ pokyny zamestnancov Skoly, ktoré si v sulade so vSeobecne

zavaznymi,

10



Materska Skola J. KraPa 1594/1, Topol’¢any
Skolsky poriadok

2.

pravnymi predpismi, vnatornymi predpismi $koly a dobrymi mravmi,

dodrziavat’ a udrziavat’ hygienu a Cistotu primeranu veku.

Vykon prav a povinnosti zakonnych zastupcov deti

Zakonny zastupca diet’at’a ma pravo:

vybrat’ pre svoje dieta Skolu alebo Skolské zariadenie, ktoré poskytuje vychovu
a vzdelavanie v Slovenskej republike, zodpovedajice schopnostiam, zdravotnému
stavu, zaujmom a zalubam dietata, jeho vierovyznaniu, svetondzoru, narodnosti
a etnickej prislusnosti; pravo na slobodnu volbu Skoly alebo skolského zariadenia
mozno uplatiiovat’ v sulade s moznost'ami vychovno-vzdelavacej ststavy,

ziadat,, aby sa v ramci vychovy a vzdeldvania v materskej Skole poskytovali detom
informécie a vedomosti vecne a mnohostranne v sulade so sti¢asnym poznanim
sveta a v stlade s principmi a cie'mi vychovy a vzdelavania,

oboznamit’ sa so Skolskym vzdelavacim programom skoly a skolskym poriadkom,
byt objektivne informovany pedagogickym zamestnancom o vychovno-
vzdelavacich vysledkoch svojho diet’at’a,

na poskytnutie poradenskych sluZieb vo vychove a vzdelavani svojho diet’at’a,
zucCastiiovat’ sa vychovy a vzdeldvania po predchddzajicom suhlase riaditel’ky
materskej Skoly,

volit’ a byt’ voleny do samospravnych organov skoly a zriad’ovatela,

vyjadrovat’” sa k Skolskému vzdelavaciemu programu S$koly prostrednictvom

organov Skolskej samospravy — rady Skoly.

Zakonny zastupca diet’at’a je povinny:

reSpektovat, Ze v case od odovzdania dietata sluzbu konajucej uclitelke az
po prevzatie dietat’a zdkonnym zastupcom (alebo nim splnomocnenou osobou) sa
komunikacia s dietatom uskutociiuje len prostrednictvom prislusnej ucitel’ky alebo
riaditel’ky,

reSpektovat’, ze pocas pobytu v materskej Skole nesmie dieta pouzivat mobilné
elektronické zariadenia, prostrednictvom ktorych dochadza k prenosu udajov

tretim osobam bez suhlasu 0sob, o ktorych sa Udaje prenaSaju (pedagogickych
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a nepedagogickych zamestnancov materskej Skoly a deti prijatych do materske;j
skoly),

e vietky veci stvisiace s poskytovanim predprimarneho vzdelavania jeho
diet’at’u riesit’ interne, v materskej $kole s u¢itePkami, ktoré pracuju v triede,
vV ktorej je zaradené jeho diet’a a podPla potreby s riaditelkou MS,

e zdrzat’ sa znevazujlcich vyjadreni, statusov a komentarov na socidlnych sietach
tykajucich sa pedagogickej Cinnosti materskej Skoly a riadenia materskej Skoly.
V pripade poskodzovania dobrého mena materskej skoly bude materska Skola
postupovat’ v siilade s § 19b ods. 2 a3 zikona ¢. 40/1964 Zb. (Obciansky
zakonnik).

e vytvorit' pre dieta podmienky na pripravu na vychovu a vzdelavanie v skole,

e dodrziavat podmienky vychovno-vzdelavacieho procesu svojho dietata urcené
Skolskym poriadkom,

e dbat’ na socidlne a kulturne zazemie dietata a reSpektovat’ jeho Specidlne
vychovno-vzdelavacie potreby,

e informovat’ riaditelku materskej Skoly o zmene zdravotnej spdsobilosti jeho
dietat’a, jeho zdravotnych problémoch alebo inych zavaznych skuto€nostiach, ktoré
by mohli mat’ vplyv na priebeh vychovy a vzdelavania,

e nahradit’ Skodu, ktoru diet’a spdsobilo,

e prihlésit’ diet'a na plnenie povinnej Skolskej dochadzky,

e ak sa dieta nemdze zucastnit’ na vychove a vzdelavani v materskej Skole, jeho
zakonny zastupca je povinny najneskor do 3 dni od zacatia nepritomnosti ozndmit’
riaditel’ke, resp. triednym ucitel’kam dovod nepritomnosti,

e po ukonceni nepritomnosti dietata z dovodu choroby je zakonny zastupca povinny
— svedomim si pravnych nasledkov — podpisat’ vyhlasenie 0 zdravotnom stave
dietat’a resp. predlozit’ pri opitovnom néstupe dietata do MS pisomné potvrdenie
lekara pre deti a dorast 0 zdravotnom stave diet’at’a,

e po akejkol'vek nepritomnosti dietat’a trvajucej viac ako 5 po sebe nasledujucich dni
je zakonny zastupca povinny taktiez podpisat’ vyhlasenie o zdravotnom stave
diet’at’a,

e odovzdat dieta po prichode ulitel’ke a informovat’ ju o aktudlnom zdravotnom

stave dietat’a, pripadne inych zmenach — skrateny pobyt dietata v MS atd’.,
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e vpripade stdom nariadenej striedavej starostlivosti predlozit MS kopiu
rozhodnutia sidu, predlozit’ riaditel’ke MS &estné vyhlasenie podla § 7 pism. a)
zakona NR SR ¢. 596/2003 Z.z. (k dispozicii u riaditelky)

e Vv akejkol'vek veci tykajucej sa dietata o ktorej rozhodol sud, predlozit’ riaditel’ke
kopiu rozhodnutia stdu,

e uhradzat’ mesacny prispevok zakonného zastupcu na cCiasto¢nl uhradu vydavkov
za pobyt dietata v materskej Skole podla prislusného vSeobecne zavédzného

nariadenia obce a prispevok na stravu podl'a pokynov materskej skoly,

Za hrubé porusenie poriadku MS sa povaZuje pouZivanie vulgarizmov, zvy$ovanie
hlasu, nepristojné spriavanie vo vnutornych priestoroch MS ajej prilahlych
exteriérovych priestoroch, ktorym vzbudzuju u ostatnych deti v materskej Skole

strach.

3. Vykon prav pedagogickych zamestnancov vo vzt'ahu k diet’at'u a jeho

zakonnym zastupcom

Pedagogicky zamestnanec moéze odmietnut’ prevzatie dietata, ak zisti, Ze jeho
zdravotny stav nie je vhodny na prijatie do MS. Rodi¢, alebo ind nim poverena osoba,
odovzdé diet'a osobne ucitel’ke, aby mohol byt prekonzultovany zdravotny stav dietat’a.
Pokial’ opakovane nastane stav, Ze rodi¢ posle dieta choré samé do triedy, bude sa to
povazovat’ za zavazné poruSenie tohto poriadku a riaditelka moze po predchadzajlicom
pisomnom upozorneni rozhodnit’ o ukonéeni dochadzky dietata do MS.

Ak dieta v MS pocas diia ochorie, triedna ugitel’ka zabezpedi jeho izolaciu od ostatnych
deti a dozor nim poverenou osobou z radov zamestnancov Skoly a informuje zakonného
zéstupcu dietata, ktory si v &o najkratiom &ase dieta zMS prevezme. Utitelky
nepodavaji det'om Ziadne lieky, okrem liekov prvej pomoci.

Utitel’ka modze odmietnut’ prevziat’ dieta do MS ak zisti, Ze zdravotny stav dietata je
nevyhovujuci. Rodi¢, alebo poverend osoba pripade nesuhlasu prinesie lekarske potvrdenie

0 moznom nastupe do MS.
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Postup materskej $koly vo vzt'ahu Kk napiiianiu rodi¢ovskych prav a povinnosti

zakonnych zastupcov pri vzniku nezhod a sporov sa riadi tymito zasadami, principmi

a pravidlami:

pocas konania o rozvode alebo Uprave vykonu rodi¢ovskych prav a povinnosti
materska $kola dba o riadne napliianie rodi¢ovskych prav a povinnosti az do
rozhodnutia stdu tak, ako to bolo do podania navrhu na rozvod manzelstva
a upravu vykonu rodicovskych prav a povinnosti k dietatu (napr. ze kazdy rodi¢
ma pravo priviest’ diet'a do materskej skoly aj ho z nej vyzdvihnuat),;

materska Skola pocas prebiehajiceho konania o Gprave vykonu rodi¢ovskych prav
a povinnosti k dietat'u zachovava neutralitu vo svojich postojoch a vyjadreniach
tykajucich sa dietata. V pripade potreby pedagogicki zamestnanci a odborni
zamestnanci poskytnll nezaujaté, vecné a objektivne stanovisko len sudu, ak si ho
od materskej Skoly pisomne vyziada, priCom obsah tohto pisomného stanoviska
neposkytne ani jednému zakonnému zastupcovi;

v pripade narusenych vztahov medzi zdkonnymi zastupcami materska skola bude
reSpektovat’ len rozhodnutie sidu alebo predbezné opatrenie stdu (neodkladné
opatrenie), ktorého zmyslom je doCasna Gprava pomerov zakonnych zastupcov
vo vztahu k starostlivosti o dieta. Materska Skola bude reSpektovat to, Ze
vykonatel'nost’ uznesenia o nariadeni predbeZzného opatrenia nie je viazana na jeho
pravoplatnost’, pretoZze toto uznesenie sa stava pravoplatné jeho dorucenim
a marnym uplynutim lehoty na podanie odvolania; materska Skola pritom
reSpektuje skuto€nost’, Ze aj napriek nariadeniu predbezného opatrenia rodi¢ovské
préva a povinnosti zostavajii zachované;

v pripade zverenia dietata pravoplatnym rozhodnutim sudu do starostlivosti len
jednému zo zakonnych zastupcov, ktory zastupuje dieta v beznych veciach,
materska Skola bude rieSit vSetky zdlezitosti tykajlice sa dietata vyhradne
s rodiCom, ktory ma dieta v beznych veciach (napr. zabezpecenie kruzkovej
¢innosti atd’.) zastupovat’;

priestory materskej Skoly nie st miestom, kde zdkonny zastupca, ktorému diet’a
nebolo zverené do osobnej starostlivosti, moZe kedykol'vek navstevovat’ maloleté
dieta mimo sidom presne ureného dila a casu obsiahnutého vo vyroku
rozhodnutia alebo sidom schvalenej rodiCovskej dohode, ak Skola uvedenymi

dokumentmi disponuje;

14



Materska Skola J. KraPa 1594/1, Topol’¢any
Skolsky poriadok

e priestory materskej Skoly mozu byt miestom styku s maloletym, avSak len v
pripade, ak sa postupuje podla sudneho rozhodnutia, v ktorom upravu styku uréi

sud, resp. podl'a sidom schvalenej rodicovskej dohody.

Vykon prav a povinnosti vyplyvajicich zo Skolského zakona je v silade s dobrymi
mravmi a nikto nesmie tieto prava a povinnosti zneuZivat’ na S$kodu druhého
diet’at’a, pretoze v sulade s § 15 ods.1 Skolského zakona sa prava ustanovené Skolskym
zakonom zarucuju rovnako vSetkym detom v stilade so zdsadou rovnakého zaobchadzania
vo vzdeldvani ustanovenom zdkonom ¢.365/2004 Z.z. o rovnakom zaobchadzani
Vv niektorych oblastiach a 0 ochrane pred diskriminaciou a 0 zmene a doplneni niektorych

zakonov (antidiskriminaény zdkon) v zneni neskorSich predpisov.

Pravidla vzajomnych vztahov s pedagogickymi zamestnancami a d’alSimi
zamestnancami materskej Skoly st urcené tymito zadsadami a principmi:

e vytvarat’ tvoriva atmosféru na udrziavanie dobrych medzil'udskych vztahov,

e uplatiovat’ iniciativu, vzajomni pomoc a ochotu,

e presadzovat toleranciu, reSpektovanie a uctu,

e prejavovat otvorenost, konstruktivnost’ a asertivnost’ pri rieSeni konfliktnych,

spornych situdcii.

2.2 Prevadzka a vnutorny rezim MS

Budova materskej §koly ma $tyri vchody sliZiace pri prichode/odchode do MS pre deti.
Vsetky sa spravidla o 8:00 zatvaraji. Jeden vchod je do hospodarskej casti, pre

zamestnancov MS. Vchody do pavilénov st otvorené od 6:30 hod.

V poobedinajsich hodinach sa deti presuvaju zo vSetkych tried do triedy urcenej na

prd. porade 016:30 hod. Tato trieda pokracuje v prevadzke do 16.30 hod. (do

ukonéenia prevadzky MS rozpis sluZieb v zo§ite pri dochadzke).

Prevadzka tried:
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Trieda Rano Poobede
lLA. 6:30 hod. 16:00 hod.
1.B. 6:30 hod 16:00 hod

1. 6:30 hod 16:00 hod

I1. 6:30 hod 16:00 hod

IV.A. 6:30 hod 16:30 hod

1V.B. 6:30 hod 16:00 hod

Deti do jednotlivych tried zarad'uje k za¢iatku §kolského roka riaditel’ka MS, spravidla
podla veku, tieZ na zdklade osobitosti a vyspelosti dietata a podl'a kapacity jednotlivych
tried. Pocas $kolského roka je v pravomoci riaditel’ky preradit deti z jednej triedy

do druhej, ak to kapacita jednotlivych tried dovol'uje.

Ak st splnené poziadavky zakona ¢. 124/2006 Z. z. o bezpecnosti a ochrane zdravia pri
préaci a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov, §24 zdkona
¢. 355/2007 Z. z. o ochrane, podpore arozvoji verejného zdravia a 0 zmene a doplneni
niektorych zakonov, vyhlaSka Ministerstva zdravotnictva Slovenskej republiky €. 527/2007
Z. z. 0 podrobnostiach a poziadavkach na zariadenia pre deti a mladez moze riaditel’ka MS
rozhodnut’ o navyseni poctu deti v triede o tri deti z dovodu:

a) zmeny trvalého pobytu dietata,

b) zaradenia dietata len na adaptatny pobyt alebo len na diagnosticky pobyt

V materskej skole,
c) odkladu plnenia povinnej skolskej dochadzky,
d) zvyseného zaujmu zakonnych zastupcov deti o vychovu a vzdelavanie v materskej

skole.

Prijimanie deti na predprimarne vzdelavanie v materskej
Skole a na plnenie povinného predprimarneho vzdelavania
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Do materskej Skoly sa prijimaju deti spravidla vo veku od troch do Siestich rokov,
pri¢om sa prednostne prijimaju deti, ktoré plnia povinné predprimarne vzdelavanie a deti,
ktoré pokracuju v plneni povinného predprimarneho vzdeldvania. Vynimoéne mozno
do materskej Skoly prijat’ aj dieta od dvoch rokov, ktoré maji osvojené hygienické zaklady
asu odplienkované, ak st vytvorené vhodné materidlne, persondlne ainé potrebné

podmienky — predovsetkym kapacitné.

Prijimanie diet’at’a na predprimarne vzdelavanie v materskej Skole

Nielen na povinné predprimarne vzdeldvanie, ale aj na predprimarne vzdelavanie
spravidla v mesiaci maj podavajii zakonni zastupcovia pisomnu ziadost’ o prijatie dietata
na predprimarne vzdelavanie do spadovej oblasti prislichajicej materskej $koly, alebo
na zaklade vol'by zakonnych zastupcov. Ziadost’ obsahuje okrem osobnych tidajov dietata
(meno, priezvisko, dditum a miesto narodenia, rodné ¢islo, narodnost’, Statna prislusnost’,
adresa trvalého pobytu, alebo miesta, kde sa dieta obvykle zdrziava, mena a priezviska
zdkonnych zéastupcov, adresa trvalého pobytu adresa miesta, kde sa obvykle zdrziava,
telefonny kontakt — kontakt na Ucely komunikovania, forma vychovy a vzdelavania,
vyuCovaci jazyk) aj potvrdenie o zdravotnej spOsobilosti dietata od vSeobecného lekara
pre deti a dorast, ktorého sucast'ou je aj idaj o povinnom o¢kovani.

Do materskej $koly mozu podat pisomnu Ziadost' aj zdkonni zastupcovia deti so SVVP.
Ide o deti, ktoré su:

e Zdravotne znevyhodnené (zdravotné postihnutie, choré alebo zdravotne oslabené,
deti svyvinovymi poruchami, aporuchami spravania) — dolezité priloZzit’
vyjadrenie prislusného zariadenia vychovného poradenstva a prevencie
a odporucenie v§eobecného lekara pre deti a dorast.

e dieta sa zarad’'uje do beznej triedy materskej Skoly,

e 0 zaradeni dietata so SVVP rozhoduje riaditelka MS na ziklade odporti¢ania
vSeobecného lekara pre deti adorast, zariadenia poradenstva a prevencie
a informovaného suhlasu zakonného zastupcu,

e pocet deti v triede mdze byt znizeny (v zavislosti od druhu postihnutia a najma
jeho dosledkov, ani nemusi) najviac o dve za kazdé dieta so SVVP,

e maximalny podet zaradenych deti so SVVP v jednej triede st dve deti.
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Pre takéto dieta vSak musi mat’ materska Skola v rdmci inkluzivneho vzdelavania tiez
vytvorené vhodné personalne, priestorové materidlne ainé potrebné podmienky —
predovsetkym kapacitné.
e Do samostatnej triedy nie je mozné zaradit’ dieta so sociadlne znevyhodneného
prostredia,
e Snadanim.
Dieta je prijaté do materskej Skoly na zdklade rozhodnutia riaditel'a bez ohl'adu na to, ¢i

ide 0 deti, pre ktor¢ je predprimarne vzdelavanie povinné, alebo ide o ostatné deti.

U dietat’a sa mozu i pocas navstevovania materskej Skoly prejavit’ rozmanité vychovno —
vzdelavacie potreby, ktoré mézu mat’ doCasny alebo trvaly charakter. Na druhej strane
odzrkadl'ovat mo6zu zdravotny stav, zivotné ¢i iné podmienky, v ktorych sa dieta
nachédza.

Zavadzanie podpornych opatreni do vzdeldvacieho systému je sucastou realizacie Planu

obnovy a odolnosti SR, Komponent 6 — Dostupnost’, rozvoj a kvalita inkluzivneho

vzdeldvania.

Podporné opatrenia

Od 01.09.2023 je v platnosti zikon 182/2023 Z. z., ktorym sa meni a dopliiia zdkon
¢. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zakon) a o zmene a doplneni niektorych
zékonov v zneni neskorsich predpisov a ktorym sa menia a dopinajii niektoré zakony.
Ide 0 Podporné opatrenia pre deti, ktoré poskytuje Skola alebo Skolské zariadenie.
Podpornym opatrenim je opatrenie poskytované Skolou alebo Skolskym zariadenim
potrebné na to, aby sa dieta mohlo plnohodnotne zapdjat’ do vychovy a vzdeldvania
a rozvijat svoje vedomosti, zrucnosti a schopnosti (§ 145a ods. 1 Skolského
zakona). Systém podpornych opatreni prispieva k tomu, aby Skolsky systém mohol
adresnejSie a efektivnejSie reagovat’ na Specidlne vychovno — vzdeldvacie potreby a aj iné
prekazky vo vychove a vzdelavani deti a Ziakov, ¢im sa zvySuje ich Sanca na naplnenie
individualneho potencidlu a uspeSnost nielen vo vzdeldvani, ale aj v Zivote
a v spoloc¢nosti. Podporné opatrenia st zoradené v Katalogu podpornych opatreni.

Podporné opatrenie je urcené pre deti S kratkodobym alebo dlhodobym oslabenim
Vv oblasti pohybovych schopnosti, zmyslového vnimania, kognitivnych schopnosti

a exekutivnych  funkcii, komunikacnej schopnosti, jazyka are€i, socidlno —
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komunika¢nych zruénosti, emocionality, sebaobsluhy a autonomie primerane s ohl'adom
na Specifika dietata predsSkolského veku.

Zakonny zastupca dietata, pedagogicky, odborny  zamestnanec poda Ziadost
0 vypracovanie vyjadrenia na ucel o poskytnutie podporného opatrenia riaditel'ovi
materskej Skoly Ziadost® o Poskytnutie podporného opatrenia musi byt vidy
S informovanym suhlasom zakonného zdastupcu.

Riaditel ur¢i vypracovanim vyjadrenia na ucel poskytnutia podporného opatrenia
pedagogického zamestnanca alebo odborného zamestnanca S$koly alebo Skolského
zariadenia v zmysle § 145b ods. 1 pismeno a) a pismeno b, ktoré obsahuje navrh
podporného opatrenia a rozsah. Vyjadrenie nésledne riaditel poSle ziadatel'ovi (a tiez
zakonnému zastupcovi, ak ide o rozli¢né osoby)
Ziadatel’ po ziskani vyjadrenia moze poziadat' (preukazatelne) o poskytnutie podporného
opatrenia v rozsahu, ako je uvedené vo vyjadreni. Vyjadrenie na ucel poskytnutia
podporného opatrenia predlozené riaditel'ovi Skoly alebo Skolského zariadenia sa povazuje
za poziadanie o vyjadrenie riaditel'a o poskytnuti podporného opatrenia.
Riaditel' Skoly na zaklade ziadosti o poskytnutie podporného opatrenia zohladni
personalne, priestorové, materidlno — technické a financné podmienky materskej Skoly.
Pisomne sa vyjadri Ziadatel'ovi o poskytnutie podpornych opatreni do 10 dni odo dna,
kedy bol pozZiadany k poskytnutiu podporného opatrenia, v odovodnenom pripade do 20
dni.
Vyjadrenie riaditel'a o poskytnuti podporného opatrenia méze byt
- Skolské =zariadenie poskytne podporné opatrenie dietatu alebo Ziakovi
v pozadovanom rozsahu,
- Skola/ Skolské zariadenie neposkytne podporné opatrenie dietatu alebo Ziakovi
v pozadovanom rozsahu,

- Skola/ 8kolské zariadenie neposkytne dietatu alebo Ziakovi podporné opatrenie.
Nasledne materskd Skola zabezpeci poskytnutie podporného oparenia dietatu, v sulade
S odporaanymi podpornymi opatreniami (Kataloég podpornych opatreni), vratane ich
rozsahu vo Vyjadreni na tcel poskytnutia podporného opatrenia.

Kataldg podpornych opatreni ma za ciel
o zabezpeCit, aby kazdé diet’a, Ziacka, ziak dostavali vhodnu cielent podporu cez

jednotlivé podporné opatrenia a aby tak mohli naplnit’ svoj vzdelavaci potencial;
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o identifikovat’ prekazky pri uceni sa a v pristupe k vychove a vzdelavaniu nie len na
strane diet'ata a ziaka (prip. rodinného prostredia a pod.), ale aj faktory na strane
Skoly (napriklad existencia fyzickych bariér v budove skoly);

e identifikovat’ nielen dlhodobé alebo trvalé prekéazky, ale aj prekazky docasného

charakteru.

Dieta so zdravotnym znevyhodnenim sa vzdelava podla Skolského vzdelavacieho
programu Skoly. Ak jeho Specidlne vychovno-vzdeldvacie potreby neumoziuji, aby sa
vzdeldvalo podla Skolského vzdeldvaciecho programu, dieta sa vzdelava podla
individudlneho vzdeldvacieho programu vypracovaného v stlade s odporicaniami
zariadenia poradenstva a prevencie a s informovanym suhlasom zakonného zastupcu
dietata. Detom so 4 zdravotnym znevyhodnenim a detom s nadanim sa v sulade
s principmi inkluzivneho vzdelavania a odporucaniami zariadenia poradenstva a prevencie
poskytuji podporné opatrenia (§ 28 ods. 8, 12 Skolského zakona).

Ak nie je podporné opatrenie poskytnuté alebo nie je poskytnuté v pozadovanom rozsahu,
ziadatel modze poziadat Regionalny urad Skolskej spravy (RUSS) o preskumanie
vyjadrenia riaditel’a koly o poskytnuti podporného opatrenia. RUSS si na tento uéel moze

vyziadat vyjadrenie Statnej §kolskej in§pekcie.

Plnenie povinného predprimarneho vzdelavania

0Od 01.09.2021 sa deti, ktoré dovfsia do 31. augusta pét rokov veku zarad’'uji do plnenia
povinného predprimarneho vzdelavania, ktoré trvé jeden Skolsky rok.
Od 1. septembra:

e prednostne sa na predprimarne vzdeldvanie prijimaji deti, pre ktoré je plnenie
predprimarneho vzdelavania povinné a deti, ktoré pokracuju v plneni povinného
predprimarneho vzdeldvania ato bez ohl'adu na zarad’ovanie deti do tried podla
veku,

e Vpripade, ak prijme riaditelka do materskej Skoly dieta z inej spadovej oblasti,

oznami riaditel’ke spadovej materskej Skoly jeho prijatie.
Zakon ¢. 245/2008 Z.z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zakon) §59a (5) uvadza, Ze:

Povinné predprimarne vzdelavanie plni dieta formou pravidelného denného dochadzania

v pracovnych dioch v rozsahu najmenej Styri hodiny denne, okrem casu Skolskych
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prazdnin; tym nie je dotknuté pravo tohto dietata zucastiiovat’ sa na predprimarnom

vzdelavani aj v ¢ase Skolskych prazdnin.

Zanedbavanie plnenia povinného predprimarneho vzdelavania

Ak sa dieta neméze zucastnit’ vychovy a vzdelavania v materskej Skole jeho zakonny
zastupca je povinny oznamit’ Skole bez zbytocného odkladu pri¢inu jeho nepritomnosti.
Za dovod nepritomnosti sa uzndva najmd choroba, pripadne lekdrom nariadeny zékaz
dochadzky do MS, mimoriadne udalosti v rodine, Géast’ dietata na sitaziach, mimoriadne
nepriaznivé poveternostné podmienky, alebo nahle prerusenie premédvky hromadnych
dopravnych prostriedkov.

V zmysle § 144 ods. 10 skolského zakona nepritomnost’ dietat’a ospravedliuje $kola na
zaklade Ziadosti zdkonného zastupcu, ktory nepritomnost’ dietata/ziaka oznamuje Skole
bez zbytoéného odkladu do troch pracovnych dni od nepritomnosti dietat’a v MS a to
telefonicky, alebo osobne triednej uéitel’ke, popripade riaditel’ke MS.

Ak §144 ods.12 nepritomnost’ dietat’a, ktoré plni povinné predprimarne vzdeldvanie v MS
z dovodu ochorenia trva :

- Najviac 7 po sebe nasledujucich vyucovacich dni a suhrnne poclas mesiaca
najviac 14 vyucovacich dni, nepritomnost’ sa ospravedliiuje bez predloZenia
potvrdenia od lekdara. Ak nepritomnost’ diet'at’a, ktoré plni povinné predprimdrne
vzdelavanie, 7 dovodu ochorenia trva viac ako 7 po sebe nasledujucich
vyucovacich dni alebo suhrnne pocas mesiaca viac ako 14 vyucovacich dni,
vyzaduje sa aj predloZenie potvrdenia od lekdra,

- Vo vynimocnych a osobitne odovodnenych pripadoch Skola moZe vyZadovat
lekarske potvrdenie o chorobe alebo iny doklad potvrdzujuci odovodnenost’
nepritomnosti, najmd pri opakovanej nepritomnosti; to plati aj ak ide
o ospravedliniovanie podla odseku 11 alebo odseku 12.*

- ospravedlnenie sa uchovava v triednej dokumentdcii pocas prislusného Skolského
roka.

V ¢ase mimoriadnej situdcie, nudzového stavu alebo vynimocného stavu moZe zdakonny
zdstupca ospravedlnit’ nepritomnost’ 7 dovodu ochorenia bez lekdrskeho potvrdenia aj

V trvani viac dni — pocet urcuje ministerstvo skolstva.

21



Materska Skola J. KraPa 1594/1, Topol’¢any
Skolsky poriadok

Z pohl'adu pravnych predpisov pod zanedbavanim povinného predprimarneho vzdelavania
v MS rozumieme stav, ak dieta neospravedlnene vynecha viac ako 5 vyudovacich dni
(6, 7, 8....) vV mesiaci (aj opakovane). Riaditel’ MS do troch dni po ukon&eni mesiaca zasle
oznamenie:

- obci, (priloha ¢.2),

- UPSVaR (oddelenie socialnopravnej ochrany deti a socialnej kurately, podla

miesta trvalého pobytu zakonného zastupcu).

Poznamka:

Pri vymeskani 100 a viac neospravedlnenych hodin za jeden Skolsky rok (pocet hodin
vyplhyva z Usmernenia Generdlnej prokuratury SR sp. Zn. IV 246/09-12 z 30.11.2009
a zZ doterajsej praxe orgdanov c¢innych v trestnom konani). V tomto pripade ide o podozrenie
zo spachania trestného cinu ohrozenia mravnej vychovy v dosledku umoznenia vedenia
zdhal¢ivého zivota v zmysle ustanovenia §211 zakona ¢.300882005 Z.z. Trestny zdkon
V zneni neskorsich predpisov.

Podozrenie zo spachania trestného ¢inu nahlasuje riaditel’ $koly na Policii.

Zakon €. 596/2003 Z.z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave § 5 €islo 15
a 16 uvadza, ze:

e Ak zakonny ak zastupca dietata nedba o riadne plnenie povinného predprimarneho
vzdeldvania svojho dietata, ozndmi riaditel materskej Skoly tuto skutoc¢nost’
prislusnému organu Statnej spravy a obci, v ktorej ma zakonny zastupca dietata
trvaly pobyt.

e Zakonny zastupca dietata nedba o riadne plnenie povinného predprimarneho
vzdeldvania, najmd ak neprihlasi dieta na plnenie povinného predprimarneho
vzdelavania alebo ak dieta, pre ktoré je predprimdrne vzdeldvanie povinné,

neospravedlnene vynecha viac ako pat’ dni v mesiaci.

Zakon €. 600/2003 Z.z. o pridavku na dieta a o zmene a doplneni zakona €. 461/2003
Z. z. 0 socidlnom poisteni uvadza, ze podla § 12a — vynatok:
e (1) Platitel’ rozhodne o ur¢eni osobitného prijemcu pridavku a priplatku k pridavku,
ak:
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a) z pisomného oznamenia riaditela Skoly vyplynie, Ze opravnena osoba nedba
0 riadne plnenie povinnej Skolskej dochadzky nezaopatreného dietata alebo nedba
0 riadne plnenie povinného predprimarneho vzdelavania nezaopatren¢ho diet’at’a,

e (2) Osobitny prijemca pridavku a priplatku k pridavku podl’a odseku 1 pism. a) az
d) je obec, v ktorej ma opravnena osoba trvaly pobyt alebo prechodny pobyt, alebo
ak je to oddvodnené, ind osoba.

e (6) Platitel rozhodne o uvolneni osobitného prijemcu pridavku a priplatku
k pridavku urc¢eného podla
a) odseku 1 pism. a), ak opravnend osoba dba o riadne plnenie povinnej Skolskej
dochadzky nezaopatreného dietat’a alebo ak opravnend osoba dba o riadne plnenie
povinného predprimarneho vzdeldvania nezaopatreného dietata, najskor
po uplynuti troch po sebe nasledujucich kalendarnych mesiacov od urcenia
osobitného prijemcu.

Deti, ktoré plnia povinné predprimarne vzdeldvanic ho mézu absolvovat’ nielen

institucionalnou formou v materskej skole.
Na zéklade aktualne pravneho stavu § 28b Skolského zakona mdézu povinné predprimarne
vzdelavanie plnit’:

a. Vv materskej Skole,

b. formou individualneho (predprimarneho) vzdelavania v domacom vzdelavani,
ak dietattu jeho zdravotné znevyhodnenie znemozZiiuje dochadzanie
do materskej Skoly (§ 28b ods. 2 pism. a) Skolského zikona),

Znamena to, ze dieta, ktorému zdravotny stav neumoZiiuje dochadzanie
do materskej Skoly podla § 28b odseku 2 pism. a) zdkonny zastupca prilozi pisomny
suhlas vSeobecného lekara pre deti adorast riaditel’ka materskej Skoly zabezpeci
individualne vzdelavanie v rozsahu najmenej dve hodiny tyzdenne (nejde o kratkodobé
ochorenie diet’at’a), ktoré urci riaditel'’ka materskej Skoly, nevybera si ju zdkonny zastupca.
Riaditel’ka musi rozhodnut’ o povoleni individualneho vzdelavania:

e od povinnosti dochddzat’” do materskej Skoly podl'a § 5 ods. 14 pism. d) zdkona

¢. 596/2003 Z. z.,

e povolenie individudlneho vzdelavania podla § 5 ods. 14 pism. e) zdkona
€. 596/2003 Z.z.

Takéto vzdelavanie je vel'mi uzko spojené so spolupracou rodiny a ucitel’ka zabezpecujica

(ur¢i riaditel’ka) individualne predprimarne vzdelavanie na konci polroka Skolského roka
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predklada riaditel’ke materskej Skoly pisomnu spravu o individudlnom vzdelavani dietat’a
(§ 28b ods. 7 skolského zakona), ktorda je podkladom pri posudzovani Skolskej
spdsobilosti, alebo pri budicom moznom rozhodovani o pokracovani v plneni povinného
predprimarneho vzdelavania. V takomto pripade poziada zdkonny zéastupca riaditel'ku
0 pokracovanie plnenia povinného predprimarneho vzdelavania.
C. formou individualneho (predprimarneho) vzdelavania v domacom vzdelavani,
za ustanovujicich podmienok na Ziadost’ zakonného zastupcu (§ 28b ods. 2
pism. b) Skolského zékona).

V tomto pripade ide o diet’a, ktorého zakonny zastupca, alebo zastupca zariadenia
zabezpedi individualne vzdelavanie diet’at’a (aj vSetky vydavky) podPa § 28b ods. 2
pism. b) prostrednictvom:

e osoby, ktora ma ukoncené najmenej uplné stredné vSeobecné vzdelanie alebo uplné

stredné odborné vzdelanie, alebo

e zariadenia podl'a osobitného predpisu (§ 24 ods.1 pism. c) a ¢) zakona ¢. 355/2007).
Zakonny zastupca dietata alebo zastupca zariadenia poda ziadost, ktora obsahuje podla
§ 28b ods.5:

e meno, priezvisko, datum narodenia, rodné ¢islo a miesto trvalého pobytu diet’at’a,

e obdobie, na ktoré¢ sa ma individuédlne vzdelavanie povolit,

e ddvody na povolenie individualneho vzdelavania,

e individualny program vzdeldvania vypracovany v spolupraci s kmenovou

materskou Skolou, ktory tvori obsah individuélneho vzdelavania dietat’a,

e meno, priezvisko fyzickej osoby, ktora bude uskutoctovat individualne

vzdelavanie,

e doklady o splni kvalifikacnych predpokladov podl'a ods. 4 pism. a)

e ak sa individudlne vzdelavanie zabezpeci podla ods.4 pis. b), nazov, sidlo

a identifika¢né ¢islo organizacie zariadenia,
e (alSie skuto¢nosti, ktoré maju vplyv na individualne vzdelavanie v rozsahu
najmenej dve hodiny tyZdenne.
Riaditel’ka musi rozhodnut’ o povoleni individualneho vzdelavania o:
e oslobodeni od povinnosti dochddzania do materskej Skoly podla §5 ods. 14 pism.
d) zakona €. 596/2003 Z. z.
e povinnosti individudlneho vzdelavania podla §5 ods. 2 pism. e) zdkona ¢. 596/2003

Z.12.
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Takéto vzdelavanie sa odohrava bez pravidelnej intervencie, ¢i dohl'adu materskej skoly,
preto je zadkonny zastupca povinny v termine uréenom kmenovou materskou Skolou
zabezpecit' absolvovanie overenia osobnostného rozvoja, spravidla v mesiaci februar
prislusného kalendarneho roka.

O povolenie individualneho vzdelavania dietata v oboch pripadoch méze
zakonny zastupca diet'at’a alebo zastupca zariadenia pisomne poziadat’ riaditel’a
materskej Skoly, do ktorej bolo diet’a prijaté na povinné predprimarne vzdeliavanie.

e vzdelavanie v Skoldch mimo uzemia Slovenskej republiky.

Zrusenie povolenia 0 individualnom vzdelavani dietata

Riaditel’ka kmeniovej materskej Skoly modze rozhodnut o zruSeni povolenia
individudlneho vzdelavania do 30 dni od zacatia konania v pripade:

¢ na ziadost’ zdkonného zastupcu alebo zastupcu zariadenia,

e ak zdkonny zastupca alebo zastupca zariadenia nezabezpeci absolvovanie overenia

osobnostného rozvoja diet’at’a,

e ak diet’a na konci hodnotiaceho obdobia nedosiahlo ocakavany pokrok,

e nanavrh hlavného Skolské inSpektora.
V takomto pripade riaditel’ka materskej Skoly zaradi dieta do prisluSnej kmenovej triedy.
Po ukonceni individudlneho vzdelavania nie je mozné opidtovne dieta individudlne

vzdelavat'.

Ukoncenie povinného predprimarneho vzdelavania

Predprimérne vzdelavanie ziska diet'a absolvovanim posledného ro¢nika vzdelavacieho
programu odboru vzdelavania v materskej Skole. (§ 16 ods. 2 Skolského zékona).
Podl'a §2 pism. b) Skolského zakona sumativnym hodnotenim v materskej Skole je
posudzovanie skolskej sposobilosti dietata spravidla v spolupraci materska skola —
zdkonny zastupca. (Skolska sposobilost’ je suhrn psychickych, fyzickych a socialnych
sposobilosti, ktory dietatu umoznuje stat’ sa ziakom a je predpokladom absolvovania

vychovno — vzdelavacieho programu zakladnej Skoly.)

Pokracovanie plnenia povinného predprimarneho vzdelavania
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Diet’a, ktoré po dovfseni Siesteho roka veku nedosiahlo Skolsku spdsobilost’, riaditel’ka
materskej Skoly rozhodne o pokracovani plnenia povinného predprimarneho vzdelavania
v materskej Skole. Dolezité: Aj takéto diet’a musi ist’ na zapis do zakladnej Skoly.
Zakonny zastupca je povinny dorucit’ riaditel’ke materskej Skoly:

e odporucenie vSeobecného lekara pre deti a dorast,

e odporucenie prislusného zariadenia vychovného poradenstva a prevencie,

e informovany suhlas zdkonného zastupcu.

Riaditel’ka MS prijima deti na zaklade pisomnej Ziadosti zakonnych zastupcov o prijatie
dietata do MS. Prislugné tlagivo si zakonny zastupca (rodi¢) méze vyzdvihnat' u riaditel’ky

MS, alebo po dohode mdze byt’ zaslana mailom zakonnému zastupcovi.

Sucastou ziadosti o prijatie je potvrdenie o0 zdravotnom stave diet'at’a od vSeobecného
lekara pre deti a dorast, ktory obsahuje aj idaj o povinnom ockovani, bez ktorého nebude
ziadost’ akceptovana.

Ak ide o dieta, ktoré musi mat’ pre svojej ochorenie zabezpecenu Specidlnu diétu,
predklada zakonny zastupca k Ziadosti potrebné lekarske potvrdenie.

Ak ide o dieta so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami, zakonny zastupca
predlozi okrem ziadosti a potvrdenia 0 zdravotnom stave dietat’a aj vyjadrenie prislusného
zariadenia vychovného poradenstva a prevencie a diet’a privedie osobne so ziadostou pre
posudenie, ¢i materska Skola ma podmienky pre jeho zaclenenie.

Ak pocas dochddzky dietata so Specidlnymi vychovno — vzdelavacimi potrebami
nastane zmena v charaktere postihnutia, resp. ak buda po nastupe dietata do MS zistené
okolnosti negativne ovplyviiujlice vychovu a vzdelavanie konkrétneho dietata alebo
ostatnych deti zucastiiujucich sa na vychove a vzdelavani pristipi riaditel’ka k tomu, Ze
urci diagnosticky pobyt dietat’a, pocas ktor¢ho sa overi, ¢i dojde k zmene formy vychovy
a vzdelavania, prip. Ze po predchddzajicom opakovanom pisomnom upozorneni
zakonného zastupcu pristupi k vydaniu rozhodnutia bud’ o preruseni dochadzky dietat’a
do MS, alebo o predéasnom ukonéeni predprimarneho vzdeldvania z dovodu, ze MS nie je
schopna, vzhl'adom na svoje podmienky poskytnat dietatu vychovu a vzdelavanie
primerané druhu a stupniu jeho zdravotného znevyhodnenia.

V pripade, zZe rodi¢ zamerne neuvedie v ziadosti a lekar v doklade o zdravotnom stave
dietata pripadné ochorenie dietata, povaZuje sa to za zdvazné poruSenie Skolského

poriadku a méze viest' k vydaniu rozhodnutia o preruseni dochadzky dietata na dobu,
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pokial’ rodi¢ nepredlozi vSetky potrebné lekarske vyjadrenia a iné doklady, z ktorych je
mozn¢ ziskat’ dostatok informadcii a rozhodnut’ o d’alSom postupe.

Ziadosti s prijimané aj mimo zéapisu, v priebehu $kolského roka, sohladom na
kapacitu materskej Skoly a pocet tried schvaleny na prislusny sk. rok zriad’ovatel'om. Rodi¢
dohodne pri podavani Ziadosti s riaditel’kou termin nastupu dietata do MS, druh pobytu —
adaptaény, diagnosticky, prijatie do MS, formu pobytu (poldenny, celodenny) a bude
oboznameny s podmienkami uréenymi tymto $kolskym poriadkom ohl'adom stravovania
dietata pogas pobytu v MS.

Rozhodnutie o pokracovani plnenia povinnej $kolskej dochadzky predlozi zakonny
zéstupca riaditel’ke MS spravidla do 30. jina prislugného roka.

Pisomné rozhodnutie o prijati/neprijati dietata do MS k zaiatku $k. roka vyda
riaditel’ka spravidla do konca juna kalendarneho roka. Pri prijimani pocas Skolského roka
(pri volnej kapacite) vyda riaditel’ka rozhodnutie priebezne, v nadvédznosti na termin
nastupu dietata do MS.

Ak rodi¢ opakovane prichadza po diet’a neskoro (po skon&eni prevadzky MS), povazuje sa
taito skutoCnost za zavazné poruSenie tohto poriadku a riaditelka moéze
po predchadzajicom pisomnom upozorneni rozhodnit o0 pred¢asnom ukonceni
predprimarneho vzdelavania.

»Ak nejde o povinné predprimarne vzdeldvanie, umoZiiuje sa zanechanie vzdelavania
alebo rozhodnutie riaditePa materskej skoly o pred¢asnom skonceni predprimarneho
vzdelavania diet’at’a za podmienok (§ 28d Skolského zakona):

e Riaditel’ka materskej Skoly rozhodne o pred¢asnom skonceni predprimarneho
vzdelavania, ak nejde o povinné predprimdrne vzdelavanie, po predchadzajicom
pisomnom upozorneni zdkonného zastupcu v nasledovnych pripadoch:

o zidkonny zastupca dietata opakovane porusuje podmienky predprimarneho
vzdelavania svojho dietat’a ur¢ené Skolskym poriadkom,

e zikonny zastupca neposkytne materskej Skole pravdivé informacie o zdravotnej
sposobilosti svojho dietat’a, jeho zdravotnych problémoch alebo inych zavaznych
skuto¢nostiach, ktoré maju vplyv na vychovu a vzdelavanie jeho dietata
a ostatnych deti zicastiiujicich sa na predprimarnom vzdelavani,

e zdkonny zastupca neinformuje materski Skolu o zmene zdravotnej spoOsobilosti

dietat’a, jeho zdravotnych problémoch alebo inych zdvaznych skuto¢nostiach, ktoré
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maju vplyv na priebeh vychovy a vzdeldvania dietata a ostatnych deti
zucCastiujucich sa na predprimarnom vzdelavani,

e zdkonny zastupca odmietne s dietatom absolvovat’ odborné vysetrenia, ak sa
Specidlne vychovno-vzdelavacie potreby dietata prejavia po jeho prijati
do materskej skoly a je potrebné zmenit’ formu vzdelavania dieta podl'a § 108 ods.
1 Skolského zakona,

e predCasné skoncenie predprimarneho vzdeldvania odporuc¢i vSeobecny lekar pre
deti a dorast alebo lekar — Specialista,

e predCasné ukoncenie predprimarneho vzdeldvania odporuc¢i prislusné zariadenie
vychovného poradenstva a prevencie.

Na prevzatie svojho dietata z MS mdze zakonny zistupca pisomne splnomocnit’ aj
svoje d’alSie maloleté dieta alebo ind, pedagogickym zamestnancom znamu osobu, ktora
po prevzati za dieta plne zodpoveda od opustenia triedy. Pisomny zoznam tychto osdb
predklada rodi¢ pri nastupe dietata do MS a kazdoroéne v septembri na zaéiatku $kolského
roka overuje.

V pripade, Ze rodi¢ia maji sidnym rozhodnutim, prip. predbeznym opatrenim
obmedzeny styk s dietatom, je potrebné otom pisomne (fotokopiou uradného
rozhodnutia) informovat’ MS.

Rodi¢ najneskdér do 3 pracovnych dni od zaciatku nepritomnosti dietata v MS
oznami dovod a Cas jeho nepritomnosti. V pripade nepritomnosti dlhsej ako 30 po sebe
nasledujiicich dni oznami riaditelke MS dovod nepritomnosti pisomne — Ziadostou
0 prerusenie dochadzky dietata do MS (spojené s uhradzanim/neuhradzanim mesaéného
prispevku na ¢iastoénu thradu vydavkov MS). Ak rodi¢ ani do 14 pracovnych dni
neoznami doévod nepritomnosti, méZe riaditel’ka po predchadzajicom pisomnom
upozorneni rozhodnut’ o ukoné&eni dochadzky diet’ata do MS.

Dévody, pre ktoré moze riaditel’ka MS rozhodnut’ o predéasnom ukonéeni predprimarneho
vzdeldvania dietata:

e neuhradenie prispevkov,

e opakované nevyzdvihnutie dietata z MS v ¢ase prevadzky,

e V pripade pedikulozy,

e Vv pripade zniZenej adaptacnej schopnosti diet’at’a,

e pri neuvedeni dovodu nepritomnosti dietata v MS,

e ak zdkonny zastupca posle dieta do MS samé,
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ak zédkonny zastupca neuvedie pravdivé informacie o zdravotnom stave dietata v Case
zapisu a neurobi tak ani na vyzvanie dodania potrebnych potvrdeni od lekara do uvedené¢ho

terminu.

Adaptacny pobyt

Z dovodu T'ahsej adaptacie dietata na prostredie MS, moze riaditel’ka MS prijat’ dieta
na Cas adaptatného pobytu, resp. diagnostického pobytu u dietata so zdravotnym
znevyhodnenim. Dizku adaptaéného pobytu vyznadi zdkonny zastupca dietat’a na Ziadosti
0 prijatie. Dizku diagnostického pobytu uréi po dohode so zdkonnym zastupcom dietat’a
riaditel’ka MS. Ak je dieta do MS prijaté rozhodnutim riad. MS o prijati a nastane problém
s adaptaciou dietata na prostredie MS, rodi¢ dohodne s triednymi u¢itelkami asovy
harmonogram adaptacie.

V pripade znizenej adaptacnej schopnosti dietata a Vv zdujme jeho zdravého vyvinu
moze riaditelka MS po prerokovani srodiémi a triednymi ugitelkami o preruseni
dochadzky dietata do materskej Skoly na dohodnuty ¢as alebo o pred¢asnom ukonceni

predprimarneho vzdeldvania.

Dochadzka deti do MS

Zakonny zastupca prinasa dieta do MS najneskor do 8:00 hod. V pripade, Ze rodic¢
nemdze z réznych dévodov dieta do tohto Casu priniest’ (navsteva lekara, logopéda, atd’.)
moze telefonicky nahlasit neskor§i prichod do MS na stravu, alebo den vopred
sa dohodnut’ s ucitel’kou na triede.

Svoje dieta si zdkonny zastupca moze prevziat z MS v priebehu diia po dohode
s ucitel'kou ktorukol'vek hodinu. Pokial’ si dieta nevyzdvihne do 16:30 hod. ucitel'ka
postupuje podla tychto pokynov:

o telefonicky kontaktuje zdkonnych zastupcov,

e pokial’ sa s nimi neskontaktuje, obvola vSetkych, ktori maji poverenie na prevzatie

dietata s MS,

e ucitelka nesmie v ziadnom pripade odviest' dieta zMS, zobrat' si ho domov,

odovzdat’ ho inej osobe,
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e pokial' sa snikym neskontaktuje urobi zaznam, kontaktuje prislusné okresné
riaditel'stvo policajného zboru, ktoré mé kontakt na orgdn socidlno — pravnej
ochrany deti a socialnej kurately.

e pokial’ nie je mozny kontakt s riaditel’kou v ten isty den, oboznémi ju na druhy den
v MS.

Pri podozreni, ze zdkonny zastupca prebera dieta pod vplyvom alkoholu alebo inych
omamnych latok opakovane, je povinnostou MS podla § 7, ods. 1 zédkona &.305/2005 Z.z.
0 socialno — pravnej ochrane deti a socidlnej kuratele informovat’ Urad prace socialnych
veci a rodiny, nakol’ko to nasved¢uje zanedbavaniu riadnej starostlivosti o diet’a.

MS v &ase Skolskych prazdnin pocas Skolského roku (jesenné, viano¢né, velkono¢né,

jarné) zabezpecuje prevadzku len v tom pripade, pokial’ je prihlaseny dostato¢ny pocet deti
— musi byt najmenej 12 deti prihlasenych zavézne, pisomne vopred vo svojej triede.
V case letnych prdzdnin su v prevadzke vzdy materské Skoly Vv pdsobnosti
MestaTopol'¢any Jedna v mesiaci jul a druha v mesiaci august. V mesiaci jin si zakonni
zastupcovia zavézne prihlasia svoje deti na kazdy tyzden v konkrétnom mesiaci, pricom su
s pobytom dietata v MS spojené platby, ktoré uhradia pred nastupom do materskej
Skoly.

VySka a uhrada prispevku zakonného zastupcu diet’at’a na ¢iasto¢nu

uhradu vvdavkov materskej Skoly

Na zéklade na zaklade VSeobecne zavidzného nariadenia mesta Topol'éany ¢. 8/2023
a v sulade s ustanoveniami § 28 ods. 3, 5 a 6 zakona NR SR ¢. 245/2008 Z.z. o vychove
a vzdelavani (Skolsky zdkon) a o zmene a doplneni niektorych zékonov, prispieva zakonny

zastupca diet'ata v materskej Skole zriadenej mestom Topol'cany
mesacne na jedno diet’a sumou

20,00 €
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Prispevok sa uhradza mesacne, najneskor do 10. diia prvého plateného mesiaca.

Prispevok sa uhradza bezhotovostne — na bankovy tuéet MS — prikazom na thradu alebo

formou postovych poukazok.

Prispevok sa neuhradza (v zmysle citovaného zakona a na zaklade rozhodnutia
zriad’'ovatel'a) za diet’a:

a) ktoré ma jeden rok pred plnenim povinnej skolskej dochadzky — dieta dovisilo 5 rokov
do 31.8. prislusného roku a kon¢i doviSenim 6. rokov,

b) ak zakonny zastupca dietat’a predlozi riaditel’ke MS doklad o tom, Ze je poberatelom

davky v hmotnej ndzi,

c) ktoré nedochadzalo do materskej Skoly v ¢ase Skolskych prazdnin alebo bola prerusena
prevadzka materskej Skoly zapri¢inena zriad’ovatelom alebo inymi zdvaznymi dévodmi.

Ak st splnené ustanovené podmienky, uz zaplateny prispevok sa vrati, zapocita
na uhradu na d’al$i mesiac, resp. neuhradza na zaklade pisomného rozhodnutia riaditel’ky
MS.

Na zaklade usmernenia zriadovatela MS pokial rodi¢ ani po opakovanej vyzve
neuhradi nedoplatok do 1 mesiaca od povinnosti tthrady, bude sa to povazovat’ za zavazné
poruSenie tohto poriadku a riaditel’ka po pisomnom upozorneni rozhodne 0 ukonceni
dochadzky diet'at’a do MS resp. bude prerusens do uhrady nedoplatku.

Potvrdenie UPSVaR o poberani davky v hmotnej nudzi, resp. Zivotného minima je
zakonny zéstupca dietata povinny predlozit: pre 1. polrok sk. roka (september — januar)
do 09.08. a pre 2. polrok (februar — jun) do 09. januara, resp. vzdy do 09. dia mesiaca
predchadzajicemu mesiacu s ndrokom na zl'avy. V pripade nedodrZania terminov sa zlavy

z potvrdenia vyplyvajuce, uplatiiujii az od nasledujiiceho mesiaca.

Stravovanie deti po¢as pobytu v MS

Dieta sa po¢as poldenného i celodenného pobytu v MS stravuje v Skolskej jedalni pri
MS. Strava sa detom podava v triedach i v §kolskej jedalni.
Diet'a moze zak. zastupca alebo ina osoba odhlésit’ zo stravy do 8,00 prisluSné¢ho dna

u triednej ugitel’ky, resp. telefonicky u veducej. SI.
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Rozpis podavania stravy a priestory:

desiata — malé, stredné deti 8.15- 8.40
vel'ké deti 8.30 -9.00

obed - malé, stredné deti 11.15 - 11.40
velké deti 11.30- 12.00

olovrant - malé , stredné deti 14.15 - 14.40
velké deti 14.30 - 15.00

Za kvalitu a mnozstvo stravy (predpisana norma), hygienu stolovania zodpoveda
vediaca SJ Katarina Svitokova. Zamestnanci $kolskej kuchyne zodpovedaju za ¢istotu
riadu, v ktorych sa podava detom strava, za kulturu stolovania, zabezpecenie pitného
rezimu (v chladnom obdobi) ¢a;.

Pocas jedla pedagogicki zamestnanci vykonavaju priamu pracu s detmi, dbaju na
kl'udnt atmosféru a zodpovedaju za organizaciu vychovno — vzdelavacej ¢innosti pocas
stolovania. Vedu deti k osvojeniu si zdkladov kultarneho stolovania. Po¢as podéavania jedla
k detom podl'a potreby individualne pristupuji, nenasilnou formou ich prikrmuju.

e Deti 2 — 4 ro¢né pouzivaju pocas obeda lyzicu,

e deti 4 — 5 ro¢né pouzivaju pocas obeda lyzicu a vidlicku,

e deti 5— 6 ro¢né pouzivaju pocas obeda pribor.

Pedagogicki zamestnanci vSak mézu na zaklade individudlnych moZnosti, schopnosti
a potrieb kazdého dietata umoznit’ aj mlad$im detom pouzivat’ vidli¢ku alebo pribor.

V pripade, ak dieta nemoZe zo zdravotnych dovodov konzumovat’ niektoré druhy
potravin (mliecne vyrobky, bezlepkova, atd’.) a dolozi lekarske potvrdenie od Specialistu
zékonni zastupcovia dohodnu spolu s riaditel’kou MS a vedicou SJ sposob stravovania.

Ak ma dieta lekarom nariadenu Specidlnu diétu, rodi¢ zabezpecCuje stravu dondSanim

Vv uzatvorenych nadobach, ktora sa nasledne uklada do chladu a pred jej konzumaciou ju
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zamestnanci SJ dietatu zohreji na potrebnu teplotu. O stanoveni vynimky rozhodnu
riaditel’ka MS a vedtcaSJ pri MS.

Na zaklade VSeobecne zavdzného nariadenia mesta TopolCany ¢. 8/2023 uhradza
zakonny zastupca naklady na ndkup potravin na zabezpecenie stravy dietat’a pocas pobytu

v MS zriadenej mestom Topol'¢any.

Dieta moZe poberat’ dve stravné jednotky:
poldenny pobyt desiata + obed 1,70 €/den
celodenny pobyt  desiata + obed + olovrant 2,10 €/den

celodenny dotovany 0,70€/den

Ak zakonny zastupca dietata predlozi vedicej SJ pri MS doklad o tom, Ze je poberatelom
davky v hmotnej nidzi alebo Zivotného minima a dietatu sa v zmysle zdkona C.
544/2010 Z.z. o dotaciach v posobnosti MPSVaR poskytuje dotacia na podporu vychovy
k stravovacim navykom dietata vsume 0,34 € / den, v ktorom sa dieta zcastnilo

vychovno — vzdelavacej &innosti v MS.
Zakonny zastupca, ktoré¢ho dieta plni povinné predprimarne vzdelavanie (5-6 ro¢né) poda
ziadost v prislusnej MS o poskytnutie doticie na podporu vychovy k stravovacim
navykom, ¢im mu §tat prispeje ¢iastku 1,40€/den
doplatok rodica:

celodenna dochadzka 0,70 €/den

poldenna dochadzka 0,30€/den
Na thradu rezijnych nakladov v skolskej jedalni prispieva zakonny zéstupca:

sumou 2,00 €/mesiac

Prispevky skolskej jedalni sa uhradzaju vopred a to do 24. diia predchadzajiceho

kalendarneho mesiaca, ktory predchadza kalendarnemu mesiacu, za ktory sa prispevok
uhradza. Prispevok za mesiac september sa uhradza do 15. septembra. Uhradu je mozna

formou postovej poukazky resp. prikazom na thradu na téet SJ pri MS J. Kralal594/1
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Topol'¢any. Preplatky zo stravného budu zohl'adnené (vratené) o 2 mesiace po vzniku
preplatku, formou od¢itania prislusnej sumy z platby, resp. po ukonceni dochadzky dietat’a
do MS vratenim na uéet zdkonnych zastupcov.

Na zaklade usmernenia zriadovatela MS pokial’ rodi¢ ani po opakovanej vyzve
neuhradi nedoplatok na stravnom do 1 mesiaca od povinnosti thrady, bude sa to
povazovat' za zdvazné porusSenie tohto poriadku a riaditelka po pisomnom upozorneni
rozhodne o preruseni dochadzky dietata do MS do twhrady nedoplatku, resp. pri
opakovanom neuhradzani apo predchadzajicom pisomnom upozorneni O ukonceni
dochadzky dietata do MS resp. bude prerusens do tihrady nedoplatku.

Detom je pocas pobytu v MS zabezpeteny pravidelny pitny rezim v spolupraci
srodi¢mi. Kazdé dieta ma pohar na pitny rezim v triede. Za hygienu zodpovedaju
prevadzkovi zamestnanci.

V zmysle § 24 ods.5 pism. b. zak. ¢. 355/2007 Z. z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného
zdravia a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov fyzicka
osoba — podnikatel’ a pravnicka osoba, ktoré prevadzkuju zariadenie pre deti a mladez st
povinné zabezpecit' pri podavani stravy, aby strava bola pripravovand zo zdravotne
neskodnych potravin so zodpovedajucou energetickou a biologickou hodnotou.
Z uveden¢ho vyplyva, ze prevadzkovatel zariadenia Skolského stravovania je zodpovedny
za kvalitu pripravovanej a podavanej stravy aV koneénom dosledku za ochranu zdravia
stravovanych deti. Tato povinnost’ moZze plnit’ iba v pripade, Ze poddvanu stravu pripravuje
vyhradne zo surovin oficidlne dodanych do stravovacieho zariadenia, ¢ize zo surovin, ktoré
maju predpisani dokumentaciu potrebnit na ich preberanie. Vzhl'adom na to, Ze je
potrebné dodrziavat’ platna legislativu v plnom rozsahu, nie je mozna donéaska vékuovo
balené¢ho ovocia a zeleniny inymi subjektmi, ako oficidlne schvalenymi dodédvatel'mi

potravin do daného stravovacieho zariadenia.

Denny poriadok — prehPad usporiadania dennych ¢innosti v MS

,Usporiadanie dennych ¢innosti spracuva materskd Skola vo forme denného poriadku,
ktory:
- zabezpeCuje vyvazené striedanie spontannych hier a riadenych ¢innosti,

- vytvara dostato¢ny priestor pre individualne potreby a zaujmy deti,
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zabezpeCuje dodrziavanie zasad zdravej zivotospravy (pravidelné stravovanie,
dostatocny pobyt na Cerstvom vzduchu, dostatocna pohybova aktivita
a odpocinok)“zabezpecuje vyvazené striedanie spontannych hier a riadenych
¢innosti,

vytvara dostatocny priestor pre individualne potreby a zaujmy deti,

zabezpeCuje dodrziavanie zéasad zdravej Zzivotospravy (pravidelné stravovanie,
dostatoény pobyt na cCerstvom vzduchu, dostatoéna pohybova aktivita
a odpocinok)*

umoznuje poskytovanie podpornych opatreni vo vychove a vzdelavani podla
zakonal3 a katalogu podpornych opatreni, ktory vydava ministerstvo (§ 145a a §
145b skolského zakona).

Vychovno — vzdelavaci proces sa realizuje v MS v priebehu celého diia, (6:30 hod. — 16:30

hod) prostrednictvom foriem dennych ¢innosti:

hry a ¢innosti podl'a vol'by deti,

zdravotné cvicenia,

vzdelavacia aktivita,

pobyt vonku,

odpoludnajsie hry a ¢innosti podl'a vol'by deti,

¢innosti zabezpecujuce zivotospravu (osobna hygiena, stravovanie, odpo¢inok).

Striedanie jednotlivych foriem sa prispdsobuje individudlnym potrebam deti aj

s edukacnym zamerom. Ich rozmanitost’ zabezpeCuje variantnost striedania sa situdcii

ucenia sa deti v roznych podmienkach (v triede, Satni, v jedalni, v telocvicni, na Skolskom

dvore, na vychadzke, na exkurzii, atd’.). Pre deti sit vyznamné najma tie, ktoré im poskytnti

skusenosti a poznanie v realnom Zivote.

Pevne stanoveny Cas je len Cas desiaty, obeda a olovrantu pre vSetky triedy. V priebehu

dna sa striedaji ¢innosti, v ktorych si deti rozSiruji svoje vedomosti, rozvijaja a upevituja

zrucnosti, schopnosti, ndvyky a postoje vo vSetkych dennych formach. Tieto c¢innosti

a aktivity sa realizuju a prisposobuji poziadavkam, situaciam a veku deti v triede.

Denné aktivity a ¢innosti deti:

6:30 — 8:15/9:00 schadzanie deti v triedach, hry a ¢innosti podl'a vyberu
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deti/vzdelavacie aktivity, ranny kruh, zdravotné cvicenie,

hygiena

8:15- 9:00 desiata

9:00-11:15 ranny kruh, vzdelavacie aktivity, pobyt vonku, pitny rezim,
hygiena

11:15-12:00 obed

12:00 — 14:00 hygiena, odpoc¢inok, individuélne aktivity s detmi, kI'udové
hry

14:15 - 15:00 olovrant

15:00- 16:30 hry a ¢innosti podl'a vyberu deti/vzdelavacie aktivity
v triedach

vol'né hry v spolo¢nej triede, rozchadzanie deti

Hry a hrové ¢innosti

Su ucitel’kou navodzované hry alebo spontanne. Hry a Cinnosti podla vyberu deti st
zaradované ako samostatnd organizana jednotka pocas prichadzania deti do materskej
Skoly a odchadzania popoludni. SubeZzne s nimi sa moZu uskutoc¢iiovat’ aj vzdeldvacie
aktivity. Pri navodzovani obsahu hier a ¢innosti podla vyberu deti sa kladie doraz na
uplatnovanie ich individudlnych zaujmov a potrieb. Ich stcastou je dopoludnia aj ranny
filter pripadne aj ranny kruh.

Zdravotné cvicenie

Realizuje uditel’ka kazdy den zasadne pred jedlom (spravidla pred desiatou) s podmienkou
dodrziavania hygienickych zasad (vo vyvetranej miestnosti, pripadne vonku). Patri
k vopred planovanym ¢innostiam. Mdze sa zaradit’ aj viackrat v priebehu dila a moze sa
realizovat’ tak v interiéri (heriia, telocvicna), ako aj v exteriéri materskej Skoly (Skolsky

dvor, ihrisko, atd’.).

Vzdelavacia aktivita
Ide o aktivity, ktoré sa vztahuju na realizaciu planovanych vzdelavacich obsahov
jednotlivych vzdelavacich oblasti v témach. V ramci vzdelavacich aktivit sa vytvara nosny

priestor na postupné dosahovanie vykonovych Standardov. Zarad’'ujeme ich ako samostatn
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organiza¢nu jednotku, ale mdze byt aj stfastou vSetkych ostatnych dennych ¢innosti.
Moézeme ich realizovat’ ako individudlne, skupinové alebo frontélne aktivity deti. Casové
trvanie vzdelavacej aktivity musi reSpektovat” schopnosti a potreby deti, ich vyvinové
osobitosti a zakonitosti psychohygieny. Je navodend ucitel’kou, je to cielavedoma,
systematickd, zmysluplnd, konkrétna vychovno — vzdeldvacia Cinnost' realizovana

na zaklade vhodnej a a¢innej motivacie aj cielavedomé, zamerné — intencionalne ucenie.

Vychovno-vzdeliavacia ¢innost’ v materskej Skole (zohPadiuje Specifika ucenia

v predskolskom obdobi) zahriia rozmanité pedagogické situicie:

e spontanne hrové ¢innosti deti,

e pedagégom planované, priamo riadené aktivity, hry a hrové ¢innosti.

Pobyt vonku

Plni okrem pedagogickej a rekreacnej aj vyznamnu zdravotnti funkciu. Sti¢astou pobytu
vonku st najmé spontanne pohybové aktivity, volné hry podl'a vyberu deti a vychadzka
mimo arealu materskej Skoly. V ramci pobytu vonku mozu byt zaradené aj vzdelavacie
aktivity a zdravotné cviCenie tak, aby bol ponechany dostatok ¢asu na spontanne hry
a pohybové aktivity deti. Realizuje sa kazdodenne, skratit,, ¢i uplne vynechat sa moze len
z dovodu mimoriadne nepriaznivych meteorologickych podmienok. Ak sa pobyt vonku
skrati alebo nerealizuje, je potrebné zabezpeCit podmienky na pohybova aktivitu deti

v triede alebo telocvicni.

Cinnosti zabezpecujiice Zivotospravu (hygiena, stravovanie, odpo¢inok)
Hygiena v MS sa uskutodiuje viackrat za defi, vzdy pred stravou, po nej, ale aj
Vv priebehu dna, ak to dieta vyzaduje.

Stravovanie deti sa zabezpecuje v pevne stanovenom cCase, pricom sa odporuca dodrzat’
trojhodinovy interval medzi podavanymi jedlami (desiata, obed, olovrant). Cas podavania
jedla sa stanovuje podl'a podmienok prevadzky materskej skoly.

Odpocinok sa zarad’'uje po obede, pricom jeho trvanie zavisi od potrieb deti. Minimalne
trvanie odpocinku je 30 minut, diferencuje sa podla potrieb deti. Nesmie sa narusat
realizaciou krizkovej ¢innosti.

Formy sa realizuju stibezne, alebo ako samostatné jednotky. Striedaju sa v nich spontanne

a riadené Cinnosti, vytvaraju dostatocny priestor pre individualne zaujmy a potreby deti.
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Organizacia v Satni

Kazda trieda ma svoju Satiiu, kde rodi¢ia prezlecu svoje deti a veci (odporacame ich
oznacit' tak, aby si ich dieta poznalo) im ulozia do skriniek, ktoré st oznacené
piktogramom a menom. Rodi¢ je povinny dieta prezut’ do vhodnej a bezpe¢nej obuvi.
Pri prezliekani a obliekani pomdhaji detom upratovacky, hlavne mladsim detom.
Pedagogicki zamestnanci zodpovedaji za bezpecnost’ deti v Satni, nenechavaju ich samé,

hlavne na chodbe pri triede 4. a 5. (zabradlie). Za Cistotu zodpovedaju upratovacky.

Organiziacia v umyvarni

Kazda trieda mé svoju umyvaren. Kazdé dieta ma svoj hreben (za Cistenie, pripadna
vymenu zodpoveda zakonny zastupca), polozeny na policke pri svojej znacke, uterak.
Za pravidelni vymenu uterakov zodpoveda upratovacka (1x za tyzden, vzdy v piatok).
Deti sa vumyvarni zdrziavaji v skupinach za pritomnosti uditel’ky, ktora dohliada
na bezpeCnost aspravne umyvanie ruk, utieranie. Po ukonéeni prevadzky v triede
zodpoveda upratovacka za kontrolu hygienickych zariadeni.
Ucitel'ka vedie deti k Setreniu vody, elektrickej energii.

Rodicia z hygienickych dévodov nevstupuji do priestorov tried.

Organizacia v spalni

Upratovacka zabezpeCi pravidelné a dostatoné vetranie spalne tak, aby neohrozila
zdravie deti. Je zodpovedna tiez za pravidelné prevliekanie poste'ného oblecenia. Ucitel’ka
dbd na primerané obleCenie (pyzamo, ktoré rodi¢ zabezpeci dietatu, a spravidla vzdy
V piatok zoberie na vymenu).
Deti (5 — 6 ro¢né) v pripade zniZenej potreby spanku odpocivaju priblizne 30 min.
anasledne sa venuju individudlnym alebo skupinovym aktivitim. Pocas priaznivého
pocasia sa moZu realizovat’ tieto ¢innosti aj vonku (v letnych mesiacoch je potrebné dbat’

na prikryvku hlavy a realizovat’ ¢innosti v tieni).

V mimoriadnych situdciach, ked’ klesne pocet pritomnych deti, moze riaditelka MS

rozhodnut’ 0 spajani deti v spaliiach — ucitel’ky st povinné zabezpecit’ presun osobnych

38



Materska Skola J. KraPa 1594/1, Topol’¢any
Skolsky poriadok

veci dietata (pyzamo, vankus, paplon) a zabezpecit' ich ochranu pred stratou. Zaroven

oznamom upozornia rodicov na skutocnost’, v ktorej spalni (triede) sa deti nachadzaju.

Organizacia v jedalni
V jedalni sa stravuju len deti vSetkych triedy, podla vysSie uvedenom rozpise. Rodicia
do priestorov jedalne z hygienickych dovodov nevstupuju, deti si preberaju az po

ukondéeni stravovania.

Organizacia pocas $kolskych vyletov a exkurzii

Vsetky exkurzie sa realizuju Vv sulade s ucebnymi osnovami a pldnom vychovno —
vzdelavacieho procesu MS, so stithlasom zakonného zastupcu, ktory podpise informovany
suhlas. Vzdy je potrebny pedagogicky dozor (dvaja) ajednd poverend plnoleta osoba.
Mobzu sa ich zucastiiovat’ aj zakonni zastupcovia, pokial’ to kapacita miest v autobuse
dovoli. Konaju sa vzdy jeden den, s prihliadnutim na bezpecnost, hygienické
a fyziologické potreby deti. V pripade celého dna musi byt zabezpefena tepld strava
(obed). Veduca exkurzie je poverend riaditelkou MS zabezpedi organizaciu exkurzie,
vypracuje plan exkurzie, informovany suhlas a po realizacii spravu. O tom, ze boli vSetci
zOCastneni oboznameni  apouceni zhotovi ziznam, ktory podpiSu vSetci dospeli
zuCastneny.

Deti predskolského veku mozu na exkurzie vyuzit’ aj hromadny dopravny prostriedok.

Organizacia pobytu vonku — Vychadzky

Na vychadzke nemdze mat’ pedagogicky zamestnanec viac ako 21 deti od Styroch do
piatich rokov alebo 22 deti starSich ako pét rokov ( § 7 ods.(4) vyhl. €. 306/2008 Z. z.
v zneni neskorSich predpisov). Pri vy$Som pocte deti alebo pri ¢innostiach, ktoré si
vyzaduju zvyseny dozor, riaditel’ka MS zabezpeéi dalsieho zamestnanca materskej $koly,
ktory pod vedenim ucitel’'a dba na bezpecnost’ deti. S triedou s det'mi mladSimi ako tri roky
a s detmi vo veku od troch do Styroch rokov sa uskutociiuje vychadzka deti vzdy
za pritomnosti dvoch zamestnancov.

DIhsie turistické vychadzky a vylety vzdy vopred ozndmia triedne ucitel’ky riaditel’ke

MS, spolu s jej obsahovym zameranim.
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Pobyt na Skolskom dvore

Ucitel’ky sa osobne dohodnu na striedani v jednotlivych castiach Skolského dvora.
Bezpecnost' aredlu Skolského dvora, kvalitu pieskoviska a technicky stav preliezaciek
pravidelne podl'a pokynov riaditel’ky kontroluje Skolnik. Ucitel'ka, ktora pride na dvor
s detmi ako prva, skontroluje tieZ bezpecnost’ aredlu Skolského dvora, podla potreby
odstrani  z dosahu nebezpecné predmety, pripadne zabezpeci ich likvidaciu
nepedagogickou zamestnankyiou.
V pripade organizovania edukac¢nych aktivit v popoludiajSich hodinach na skolskom dvore
sa rodi¢ia s detmi, ktoré si uz prevzali z MS nezdrziavaju v asti, kde ucitel’ky s detmi

realizuju vychovno-vzdelavaciu ¢innost, z ddvodu zabezpecenia bezpecnosti.

Kruzkova ¢innost’, logopedicka intervencia

Za bezpecnost’ deti pocas krazkovej €innosti zodpovedd v zmysle pisomnej dohody
medzi poskytovatelom krizkovej ¢innosti a MS lektor, ktory krazkova ¢innost’ vykonava
na zaklade pisomného stthlasu zdkonnych zéastupcov.

Presny rozpis kruzkovej ¢innosti je sucastou organizacného poriadku pre dany Skolsky

rok.

Aktivity organizované materskou Skolou

Materskd Skola moéze podla § 28 ods. 16 zdkona ¢. 245/2008 Z. z. o vychove
a vzdelavani (Skolsky zakon) a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni zékona
¢. 273/2021 Z. z. organizovat’ pobyty deti v Skole v prirode, vylety, exkurzie, saunovanie,
Sportovy vycvik a dalSie aktivity v sulade so Skolskym vzdelavacim programom len
s informovanym sthlasom zakonného zastupcu dietat’a a po dohode so zriad’ovatel'om.

Vyhlasky Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu Slovenskej republiky
541/2021 Z.z. (Vyhlaska Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu Slovenskej
republiky o materskej Skole), podla § 28 ods. 18 zakona ¢. 245/2008 Z. z. o vychove

a vzdelavani (Skolsky zdkon) a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni zdkona
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¢. 273/2021 Z. z. (d’alej len ,,zakon*) ustanovuje podla §4 ods.4 zabezpeCenie dozoru

a pocet deti v pri organizovani:

Predplavecka priprava

Podl'a zaujmu zakonnych zéastupcov (vyplni informovany suhlas) uskutocnujeme
kazdoroéne predplavecky vycvik 5 — 6 roénych deti v MS J. Krala v Topol'¢anoch. Diet’a
si prinesie plavky, osusku, kupaciu ¢iapku, ak potrebuje aj rukavniky. Terminy po dohode
s riaditel’kou MS upresni riaditel’ka MS a uéitel’ky informuju rodi¢ov, ktory si povinni
pravdivo informovat’ o zdravotnom stave svojich deti.
Za metodicku napln, priebeh, organizaciu a bezpe¢nost’ deti v bazéne zodpovedaji lektori
plavania.
Za hygienu priestorov bazéna, sauny a prisluSenstva, za chemizaciu a hygienicky stav vody

stav zodpoveda prislusny zamestnanec plavarne.

Skola v prirode

Na prvom stretnuti rodiCov sa spolu s ucitel’kou dohodni o tom, ¢i maji zaujem
0 Skolu v prirode (5 — 6 roéné deti). Dohodnu si termin a miesto pobytu.
Riaditelka MS uréi zodpovedni veducu, ktord pripravi potrebnii dokumentéaciu,
komunikuje so zodpovednym vedicim prislusného zariadenia. Je tiez zodpovedna
za platbu, podl’a dohody.
Ucitel’ky vyberaji peniaze od zakonnych zastupcov, odovzdavaji ich priebezne

zodpovednej veduce;.

Organizacia korculiarskeho vycviku

Pred =zacatim vycviku obozndmia triedne ucitelky zakonnych zastupcov
S organiza¢nymi nalezitostami a zabezpecia podpisanie informovaného suhlasu zdkonného
zastupcu.

Kazdé dieta (5 — 6 rocné) pri absolvovani korculiarskeho vycviku musi mat’ na hlave
helmu. UCcitel'ky dbaju na zvySené dodrziavanie bezpecnosti pri ndstupe a vystupe
zladovej plochy, pocas vycviku sa individudlne venuji detom pri zabezpeceni

fyziologickych potrieb.
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Pocas vycviku zabezpecuju pitny rezim vhodnymi ndpojmi zakonny zastupcovia, ucitel’ky

dbaju na jeho dodrziavanie. Pomoc zdkonnych zastupcov je mozna.

Ucast’ deti na stit'aZiach

Pocas $kolského roka sa mozu deti MS zucastnit’ roznych akcii, ktoré organizuju iné MS
v meste so sthlasom riaditel’ky MS. Pedagogicky zamestnanec, ktory absolvuje sutaz
s dietatom je v tomto Case zodpovedny za dieta/deti. Na presun médze vyuzit hromadny

dopravny prostriedok.

Vykonavanie suvislej pedagogickej praxe v materskej $kole
o Studentky strednych avysokych $kol, ktoré majii ziujem o vykonavanie
pedagogickej praxe pocas Skolského roka, sa hlasia U riaditelky materskej

Skoly, po uzatvoreni zmluvy medzi materskou Skolou a vysielajiicou Skolou.

Riadite’ka materskej Skoly :
e pouci Studentky o BOZ na pracovisku,

e oboznami $tudentky so Skolskym poriadkom materskej $koly a Skolskou
dokumentaciou;

e zaradi Studentky do tried,

e pedagogicky zamestnanec je povinny venovat pozornost Studentke,

komunikovat’ s nou.

Preberanie deti:
Diet’a od zdkonného zastupcu prebera ucitel’ka, ktora zan zodpoveda od jeho prevzatia az
po jeho odovzdanie pedagdgovi, ktory ju strieda v praci, zakonnému zastupcovi alebo inej

splnomocnenej osobe.

Zakonny zastupca privedie dieta do materskej Skoly do 8:00 hod. a osobne ho odovzda

ucitelke.
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Zakonny zastupca prebera dieta v ¢ase od 11:00 hod. do 12:00 hod. pri poldennom pobyte
alebo od 14:00 hod. do 16:30 hod. pri celodennom pobyte.

V pripade dochadzky dietata v inom case, ak je to nutné, dohodne zékonny zéastupca Cas
jeho prichodu a spdsob stravovania tak, aby nenaruSil priebeh vychovno-vzdelavacej

¢innosti ostatnych deti.

Prevzatie dietata moze pedagogicky zamestnanec odmietnut’, ak zisti, ze jeho zdravotny

stav nie je vhodny na prijatie do MS.

Na prevzatie svojho dietata z materskej Skoly moéze zékonny zastupca pisomne
splnomocnit’ svoje druhé diet'a star§ie ako 15 rokov alebo ini pedagogickym

zamestnancom zndmu osobu, ktorda po prevzati za diet’a zodpoveda.

Vsetky osoby, ktoré zakonny zastupca splnomocni na preberanie dietata z materskej

Skoly, musia byt uvedené v splnomocnenti, ktoré plati vzdy v prislusnom skolskom roku.

V pripade, Zze zdkonni zastupcovia majii sudnym rozhodnutim, pripadne predbeznym
opatrenim obmedzené preberanie deti, je potrebné o tom pisomne (fotokdpiou sidneho
alebo tradného rozhodnutia) informovat’ riaditel’ku materskej Skoly.

V pripade, ak zakonny zastupca bez predchadzajicej dohody nevyzdvihne svoje dieta
z materskej Skoly do casu ukoncenia prevadzky materskej Skoly, materskd Skola bude
kontaktovat’ postupne vSetky osoby, ktoré maju poverenie na prevzatie dietata, ak ani
Ziadna z poverenych osdb neprevezme dieta, bude materska Skola kontaktovat’ prisluSné
okresné riaditel'stvo policajného zboru, ktoré okrem vykonu svojich opravneni disponuje aj
kontaktom na prislusny organ socidlnopravnej ochrany deti a socialnej kurately, ktory je

dosiahnutel'ny aj mimo sluzobného ¢asu zamestnancov.

V pripade, ak md materska skola podozrenie, ze zdkonny zdstupca opakovane preberd
dieta pod vplyvom alkoholu alebo inych omamnych ldatok, alebo ak sa u dietat’a
prejavia zmeny nasvedcujiice zanedbdvaniu riadnej starostlivosti, bude materska skola po
predchddzajicom pisomnom upozorneni zakonného =zastupcu, v rdmci vSeobecnej
oznamovace] povinnosti vyplyvajucej z §7 ods.l zakona ¢. 3052005 Z. =z

o socidlnopravnej ochrane deti a o socialnej kuratele informovat' o tejto skutocnosti
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prislusny Urad prace, socialnych veci a rodiny, oddelenie socialnopravnej ochrany deti

a socialnej kurately.

Upozornenie:

Sluzbukonajuca ucitePka nesmie odviest’ diet’a k sebe domov, ani ho odovzdat’ inej

osobe ako je zakonny zastupca alebo nim pisomne splnomocnena osoba.

2.3 Podmienky pre zaistenie bezpec¢nosti a ochrany zdravia deti
a ich ochrana pred socialno — patologickymi javmi, diskriminaciou
alebo nasilim

BEZPECNOST A OCHRANA ZDRAVIA

Podla zdkona NR SR ¢&. 124/2006 Z. z. o bezpecnosti a ochrane zdravia pri praci

aozmene adoplneni niektorych zakonov, ktory mozno aplikovat na podmienky

na zaistenie bezpefnosti a ochrany zdravia pri vychove a vzdelavani, zriad'ovatel

a riaditel' materskej Skoly je povinny starat’ sa o bezpeCnost a ochranu zdravia deti

a vSetkych dospelych o0sob, ktoré sa nachadzaju sjeho vedomim na jeho pracovisku

aV jeho priestoroch. Materské Skoly st pri vychove a vzdelavani, pri ¢innostiach priamo

suvisiacich s vychovou a vzdeldvanim a pri poskytovani sluzieb povinné:

prihliadat’ na zakladné fyziologické potreby deti,

vytvarat podmienky na zdravy vyvin deti a na predchadzanie socialnopatologickych
javov,

realizovat’ ranny filter,

zaistit’ bezpecnost’ a ochranu zdravia deti s osobitny dorazom na pobyt vonku, pocas
realizécie predplaveckého a korculiarskeho vycviku, exkurzii,

poskytnut’ nevyhnutné informadcie na zaistenie bezpecnosti a ochrany zdravia deti,
postupovat’ pri preberani dietat’a prejavujiceho zndmky ochorenia (§3 ods.5 vyhlasky
0 materskej skole),

postupovat’ podla §3 ods.5 vyhlasky o materskej Skole v pripade, ak sa u dietata

v materskej Skole pocas diia prejavia priznaky ochorenia,
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e viest evidenciu registrovanych Skolskych turazov deti, ku ktorym doSlo pocas
vychovno-vzdelavacej ¢innosti alebo pri ¢innostiach organizovanych materskou

skolou.

Pri presunoch po schodistiach v budove uditeI’ka zabezpecuje bezpecny pohyb deti
po schodisti a nachadza sa v danom pripade na konci skupiny deti tak, aby mala

prehlad o pohybe deti.

Problematika zaistenia bezpe¢nosti a ochrany zdravia je aj integralnou sucast’ou
obsahu vychovy a vzdelavania deti v materskych Skolach. Deti sa prostrednictvom tohto
obsahu ucia chranit’ si svoje zdravie aj zdravie inych arieSit na elementdrnej Grovni

situdcie ohrozujuce zdravie.

Ak uditel’ka alebo iny zamestnanec zisti taky nedostatok na predmetoch a zariadeni
MS, ktory mozZe ohrozit’ zdravie alebo bezpecnost’ deti, zabezpeci jeho odstranenie osobne,

alebo to ihned’ 0zndmi nadriadenému zamestnancovi.

Utitelka je zodpovedna za vytvorenie pokojnej a tvorivej atmosféry v MS, ochranu
psychického zdravia dietata, nepouziva vo¢i nemu telesné tresty ani neprimerané
inhibi¢né metddy vychovy.

Podla § 8 ods. 1 vyhlasky o materskych Skolach za vytvorenie bezpecnych a hygienickych
podmienok na predprimarne vzdeldvanie zodpoveda riaditel’ka.

V zmysle platnych legislativnych predpisov a noriem sa v materskej S$kole lieky
detom nepodavajui s vynimkou podania lieku Zivotu zachranujice napriklad
na alergiu pri akitnom vyskyte alergickej rekcie (alebo cukrovke, astme, zaZivacich
problémoch, pri ustipnuti), o ktoré pisomne poZiadaju rodi¢ia na zaciatku dochadzky
diet'ata do MS s doloZenym potvrdenim od lekira, Ze je moZné takyto liek dietat’u
podat’. V pripade, Ze diet’at’u s podavané lieky na alergiu a iné nevirusové ochorenia
v pravidelnych intervaloch (denne, tyZdenne a pod.) toto podanie zabezpe¢i rodic
vV domacom prostredi. O pravidelnom podavani liekov rodi¢ informuje triednu
utitelku. Poddvanie antibiotik v MS je moZné tieZ len na ziklade pisomnej Ziadosti
rodi¢a/zakonného zastupcu s potvrdenim od lekiara, pokial’ je antibiotika potrebné
podavat’ dlhodobejsSie, napriklad z dovodu nasledkov po operaénom zakroku.
V oboch pripadoch je potrebné vypracovat’ informovany suhlas, Ze rodi¢ si

uvedomuje a zodpoveda za mozné vzniknuté rizika.
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Za bezpeénost’ a ochranu zdravia dietata podla § 7 ods. 2 vyhl.&.306/2008 Z. z. o MS
v zneni neskorSich predpisov zodpovedaju pedagogické zamestnankyne materskej Skoly
od prevzatia dietata az po jeho odovzdanie zdkonnému zastupcovi alebo nim
splnomocnenej osobe. Za bezpeCnost' deti pocas  krazkovej cinnosti zodpoveda
ucitel’/lektor.

Deti do MS nenosia drobné predmety ako koréle, prstene, brosne a pod. Obmedzenie je
z dovodu bezpecnosti dietat’a (vdychnutie, prehltnutie apod.). Povolené je nosit’ mlad$im
detom plySovu hracku v ramci adaptacie na spanie. Za donesenii hracku nezodpoveda

ucitelka.

Opatrenia v pripade vyskytu pedikulézy (detska vos)
Pedikuloza (vo$ detskd) nie je choroba. Vyskytuje sa v sucasnosti u deti vSekych vekovych
kategorii. Siri sa pri priamom styku, ale aj prostrednictvom hrebetiov, kief, ¢iapok, atd’.

Preto je nevyhnutné, aby malo kazdé diet’a tieto veci svoje.

V pripade vyskytu pedikulozy st zédkonni zastupcovia povinni informovat ucitel’ky
0 tejto skuto¢nosti a vykonat’ odstranenie prejavov. Ucitel’ka ma pravo neprijat’ dieta
s pedikulézou do MS. Pokial’ po¢as pobytu v MS uéitelka zisti vyskyt pedikulézy, ihned’
otom informuje riaditelku MS a zikonnych zastupcov dietata, ktori st povinni v ¢o

najkrat§om ¢ase si dieta z MS prevziat’ a vykonat' potrebné opatrenia.

V pripade hromadného vyskytu riadite’ka MS oznamom upozorni zikonnych
zastupcov a nahlasi tuto skuto¢nost’ na odbor epidemiolégie Regionalneho uradu

verejného zdravotnictva.

Opatrenia v pripade vyskytu urazu

Ak dieta po¢as pobytu v MS utrpi uraz, ktory nie je potrebné osetrit’ lekdrom, oetri ho
ucitel’ka obvyklym sposobom — s vyuzitim lekarnicky MS. O tiraze spie pisomny zaznam,
a oboznami riaditel’ku MS.

Ak dieta utrpi Uraz, ktory si vyzaduje lekarske oSetrenie, ucitel’ka sa okamZite
telefonicky spoji s rodi¢mi a dohodne d’alsi postup. Ak je rodi¢ nezastihnutel'ny, odvedie
dieta na lekarske oSetrenie zdravotnickym vozidlom, resp. taxisluzbou. Po navrate
z odetrenia ihned’ informuje riad. MS a zabezpe¢i odovzdanie lekarskeho zaznamu

rodicom. O uraze v deii jeho vzniku vypiSe pisomny zaznam.
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Ak dieta z dovodu Skolského tirazu chyba v Skole na zéklade stanoviska oSetrujuceho

lekara viac ako 3 dni (teda 4 a viac), povaZzujeme tento uraz za registrovany Skolsky uraz.

Zaznam o registrovanom S$kolskom turaze najneskor do Styroch dni po ozndmeni vzniku

registrovaného Skolského turazu spisuje pedagogicky zamestnanec, ktory v Case urazu

vykonaval nad dietatom dozor. Ak to nie je mozné, zaznam spiSe triedna ucitel’ka.

Zéaznam podpise zdkonny zastupca dietata, ucitel’ka, ktord zaznam spisovala a riaditel’ka

Skoly. Riaditel’ka Skoly ihned’ po vzniku registrovaného Skolského urazu kontaktuje

technika BOZP

Postup pri neregistrovanom a registrovanom uraze:

zaznam do knihy drazov a tlacivo o neregistrovanom Uraze vypiSe ucitel’ka, ktord
V Case urazu realizovala ¢innost’ s detmi v den urazu,

ak dieta chyba viac ako 3 dni, je to registrovany uraz, podl'a vzoru ho vypise
ucitel’ka a riaditel’ka ho zaeviduje a oznami technikoviBOZP

Zaznam musi podpisat’ aj zdkonny zastupca.

Opatrenia proti Sireniu legalnych a nelegalnych drog

Materska skola prijima nasledovné opatrenia:

primeranou formou informovat’ deti o existencii legalnych a nelegalnych drog a ich
mimoriadnych negativnych tu¢inkoch na zdravie ¢loveka,

viest deti kzdravému Zivotnému spdsobu Zivota, rozliSovaniu zdravych
a nezdravych navykov pre Zivot,

V prevencii vyuzivat’ vhodnu a dostupnt literaturu (napr. ,,Neni¢ svoje mudre telo®)
a preventivne vyukové programy zakomponovat’ do planov prace kazdej triedy,
poskytovat’ detom dostatok podnetov a moznosti realizacie prostrednictvom aktivit
a tym ich viest’ k plnohodnotnému Zivotu, kde by legélne ¢i nelegalne drogy nemali
svoje miesto,

zabezpecCit' v celom aredli Skoly prisny zakaz fajcenia,

dbat’ na to, aby sa do budovy Skoly nedostali Ziadne nepovolané osoby, a tym

zamedzit’ mozZnosti zlych vonkajSich vplyvov na deti,
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e vpripade podozrenia na $irenie legalnych a nelegalnych drog v prostredi MS

bezodkladne informovat’ kompetentné organy.

Ochrana pred socialno — patologickymi javmi, diskriminacia a nasilie

Ucitelia su povinni na zdklade Dohovoru o pravach dietata zabezpecit dietatu
ochranu a starostlivost’ nevyhnutnt pre jeho blaho, pricom budi brat ohlad na prava
a povinnosti jeho rodi¢ov, zdkonnych zastupcov alebo inych jednotlivcov pravne za diet’a
zodpovednych. MS zodpoveda za starostlivost a ochranu deti, tak aby zodpovedali
normam stanovenym kompetentnymi Uradmi, zvlast po stranke bezpec¢nosti a ochrany
zdravia, poc¢tu a kvalifikacie persondlu, ako aj kompetentného dozoru. taktiez je dolezité
zabezpecit' ochranu pred socidlno — patologickymi javmi, monitorovat zmeny sprdvania,
pred urazanim alebo zneuZivanim, zanedbavanim alebo nedbalym zaobchadzanim,
tryznenim alebo vykoristovanim, vratane sexualneho zneuzivania pocas obdobia, ked su v
starostlivosti jedného alebo oboch rodicov, zakonnych zéastupcov alebo akychkol'vek inych
0s0b.

V zZiadnom pripade nemdze byt dieta diskriminované za slobodu prejavu, za svoj
nadzor, za vierovyznanie, ktoré mu rodi¢ia vStepuji, za narodnostni menSinu Vv nasej
krajine.

V pripade akéhokol'vek podozrenia z fyzického alebo psychického tyrania alebo ohrozenia
mravného vyvinu dietata v spolupraci s riaditelkou MS, pripadne s pedagogicko —
psychologickou poradiiou kontaktovat’ prislusny odbor trad socidlnych a rodiny, popripade

oddelenie policajného zboru.

2.3 Pracovno — pravne dosledky porusSenia pracovnej discipliny

Za porusenie pracovnej discipliny sa povazuje zavinené porusenie, alebo nesplnenie
povinnosti zamestnanca, ktoré pre neho vyplyvaju zo Zékonnika prace a povinnosti

vyplyvajucich z d’al§ich v§eobecne zaviaznych predpisov, z prikazov alebo opatreni.

Pedagogicky zamestnanci dodrzuju rozsah uvézku na zaklade Nariadenie vlady Slovenskej
republiky €. 201/2019 Z. z. o priamej vychovno-vzdelavacej ¢innosti ustanovuje rozsah
priamej vychovno — vzdeldvacej Cinnosti pedagogického zamestnanca (d’alej len zékonny

uvdzok) a podrobnosti s nim suvisiace. Pracovna ¢innost' pedagogickych a odbornych
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zamestnancov je rozpracovana v Zakone ¢.138/2019 Z. z. o pedagogickych zamestnancoch

a odbornych zamestnancoch a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov.

Ak sa dopusti zamestnanec menej zavazného poruSenia pracovnej discipliny, je
vedici zamestnanec povinny zamestnanca pisomne upozornit’ na porusenie pracovnej

discipliny.

Pri poruSeni pracovnej discipliny bude zamestnanec postihnuty jednym
z nasledovnych pracovnopravnych désledkov:

a) znizenie alebo odnatie osobného priplatku na obdobie minimélne troch mesiacov,

b) skoncenie pracovného pomeru vypoved'ou podla Zékonnika prace (pre menej zdvazné
a zavazné porusenie pracovnej discipliny, ak bol zamestnanec v poslednych Siestich
mesiacoch v suvislosti s porusovanim pracovnej discipliny pisomne upozorneny
na moznost’ vypovede)

c) kratenie dovolenky na zotavenie za neospravedlnent absenciu, za 1 den absencie
kréatenie dovolenky o 3 dni,

d) okamzité skoncenie pracovného pomeru podla Zakonnika prace, ak zamestnanec
nesplia predpoklady ustanovené pravnymi predpismi na vykon dohodnutej prace alebo ak
zamestnanec nespliiia bez zavinenia zamestnavatel'a poziadavky na riadny vykon prace, ak
nesplnenie tychto poziadaviek spo€iva v neuspokojivych pracovnych vysledkoch, ak ho
zamestnavatel na tato skutocnost’ pisomne wupozornil a vyzval na odstranenie
a zamestnanec ich v uréenom case neodstranil,

e) okamzité skoncenie pracovného pomeru podl'a Zakonnika prace ak zamestnanec porusil

zavazne pracovnu disciplinu.

Za menej zavaziné porusenie pracovnej discipliny sa povaZuje umyselné nesplnenie
opodstatnenych prikazov a pokynov veducich zamestnancov alebo odmietnutie ich
splnit’:

a) neohlési nadriadenému zamestnancovi nepritomnost’ na pracovisku (OCR, PN, navsteva
lekdra  a iné prekazky v préci) najneskor do 7.30 hod.

b) nevyziada si priepustku pred odchodom z pracoviska k lekdrovi od zodpovedného
zamestnanca,

¢) neospravedlneny neskory prichod na pracovisko alebo odchod z neho pred skoncenim

pracovného cCasu,
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d) neefektivne vyuzivanie pracovného Casu v edukacnom procese (vykonavanie ¢innosti
ktoré nestvisia s pracovnymi ulohami), neuspokojivé plnenie pracovnych uloh, nesplnenie
pracovnej ulohy, ktord bola ulozend v sulade s pracovnou zmluvou a tymto pracovnym
poriadkom,

e) nedoslednost’ a nedodrziavanie terminov pri plneni pracovnych uloh,

f) porusenie vSeobecne zavdznych pravnych predpisov zanedbanim povinnosti z nich

vyplyvajucich, ktorym ohrozi bezpecnost’ a zdravie deti,

g) umyselné poskytovanie nepravdivych informécii a vyhldseni stvisiacich s vykonom

prace vo verejnom zaujme, ktorymi poskodzuje povest’ zamestnavatel’a.

Za zavazné porusSenie pracovnej discipliny sa povaZuje najmi:

a) neuposluchnutie pracovného prikazu nadriadeného ktoré suvisi s pracovnym zaradenim
Zamestnanca,

b) neohlaseny a nedovoleny odchod z pracoviska,

c¢) opakujuce sa neskoré prichody alebo predcasné odchody z pracoviska, - preukazana
jednodiova neospravedlnena absencia v praci, - ¢erpanie dovolenky bez predchadzajiuceho
pisomného suhlasu alebo neskory nastup do prace z dovolenky,

d) preukdzand a neospravedInend ucast’ na poradéach, radach a zasadnutiach nariadenych,

e) kradez majetku, organizacia alebo napomahanie kradezi,

f) hrubé nepristojné spravanie sa zamestnanca voci svojim nadriadenym alebo inych
zamestnancov, alebo voci detom, nevhodné poznamky na adresu deti alebo rodicov,
nartSanie medzil'udskych vztahov,

g) nedodrZiavanie povinnosti zamestnanca pri ochrane osobnych udajov zamestnancov
a deti zo strany zamestnanca, neakceptovanie ustanoveni vnutornych pravidiel k ochrane
osobnych udajov uvadzanych v postdeni vplyvu o ochrane osobnych udajov materskej
Skoly,

h) porusenie bezpec€nosti, ktoré vedie k ndhodnému alebo nezakonnému zniceniu, strate,
zmene alebo neopravnenému poskytnutiu prendsanych, uchovavanych osobnych udajov
alebo inak spractuvanych osobnych tdajov, alebo k neopravnenému pristupu k nim,

i) nastiipenie pracovnej cesty bez cestovného prikazu podpisaného riaditel’kou MS,

j) preukdzand neospravedlnend nepritomnost v praci trvajlica jeden den, ak

od predchadzajicej neospravedlnenej absencie neuplynula doba dlhSia ako 6 mesiacov,
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k) prinaSanie, prechovavanie a pozivanie alkoholickych néapojov a inych omamnych

prostriedkov pocas i mimo pracovného casu.

Za zv1ast zavazné porusenie pracovnej discipliny pre ktoré mozno so zamestnancom
okamzite ukoncit’ pracovny pomer sa povazuje:

a) umyselné konanie zamestnanca ktorym sposobi zamestnavatel'ovi Skodu vratane skody
spdsobenej konanim proti dobrym mravom,

b) dvoj a viacdiiovi neospravedlnent absenciu,

c) fyzické alebo hrubé verbilne napadnutie vediceho zamestnanca alebo iného
zamestnanca na pracovisku alebo pri plneni pracovnych uloh mimo pracoviska,

d) bezdovodné odmietnutie podrobit’ sa vySetreniu ¢i zamestnanec nie je pod vplyvom
alkoholu, omamnych alebo psychotropnych latok, pozitie alkoholickych napojov (a inych
omamnych a psychotropnych latok) v praci alebo nastup do zamestnania pod ich vplyvom.
V zmysle zakona &.124/2006 st osobami opravnenymi na vydanie pokynu riadite’ka MS,
veduci zamestnanci MS a bezpe¢nostny technik. V pripade, Ze bude zamestnanec vyslany
na odber biologického materidlu z dovodu pozitia alkoholu alebo inych omamnych
a psychotropnych latok a vysledky testu budi pozitivne, zamestnanec musi
zamestnavatel'ovi uhradit ndklady s tym spojené. Zamestnavatel' dlZznti sumu zrazi
zamestnancovi z platu.

e) Zanedbanie povinnosti zamestnanca vyplyvajucej z prisluSnych dokumentov
na zabezpecenie prevencie Sikanovania tym, Ze neprijal Ziadne opatrenia proti Sikanovaniu

alebo na ochranu deti pred Sikanovanim, ak mu bol pripad $ikanovania znamy.

Predkladat’ navrhy na pracovnopravne postihy pri poruSeni pracovnej discipliny
v zmysle pracovného poriadku a Zakonnika prace sa opravnené riaditel’ka,

zastupkyiia riaditePky MS  a vedice $kolskej jedalne.

2.4 Podmienky zaobchadzania s majetkom MS

51



Materska Skola J. KraPa 1594/1, Topol’¢any
Skolsky poriadok

Vchody do MS su zaistené zamkami. KIi¢e od budov vlastni riaditelka MS,
od vchodov do MS upratovaéky,uéitel’ky a Gdrzbar. Budovu MS réno otvara a po skonéeni
prevadzky zatvara uréend upratovacka (striedanie pracovnych zmien). Od braniciek aj
ucitelky MS.

V budove MS je prisny zékaz pohybu cudzim osobam (okrem zakonnych zastupcov),
ktori prinasaju/bera deti z MS. V ramci ochrany a bezpeénosti su rodi¢ia spoluzodpovedni
za zatvaranie vchodovych dveri, nevptstanie neznamych osob do budovy MS.

Pri odchode z triedy je ucitel’ka povinna uzatvorit’ vSetky dvere, uzamknut triedu a kI'a¢
odlozit na wurené miesto. Kontrolu uzatvorenia okien uskutocni upratovacka
uzamkynajtica budovu.

Pocas preruSenia prevadzky a pocas letnych prazdnin st triedne ucitel’ky zodpovedné
za bezpecné ulozenie didaktickej, audiovizudlnej a IKT techniky na bezpecné —
uzamykatel'né miesto.

Jednotlivi zamestnanci zodpovedaji za inventar MS v rozsahu uvedenom v zmluve
0 hmotnej zodpovednosti, ktora je uzatvorena pisomne. Dalsie prava a povinnosti sivisiace
s ochranou majetku si zamestnanci plnia v zmysle pracovnych naplni.

Osobn¢ veci maji zamestnanci uzamknuté v kabinetoch.

3. SPOSOB ZAZNAMENAVANIA ZMIEN V SkP

V pripade, ak na zdklade zmien v pravnych predpisoch, vydanim novych usmerneni
a pokynov zriad'ovatel'a, alebo na zéklade zisteni Statnej §kolskej inspekcie je potrebné
niektoré Casti SkP zmenit’, vypustit a lebo doplnit’ realizuje sa zmena formou dodatkov,

ktoré budeme Cisluji od 1 po .....

Dodatok k platnému Skolskému poriadku je mozné vypracovat’ kedykol'vek v priebehu

roka.

V pripade, ak by bol pocet dodatkov neprehladny a malo vystizny vydame novy SkP
s derogaénou klauzulou: Vydanim nového SkP sa ru$i predchidzajuci SkP vratane

vSetkych jeho dokladov.

4. ZAVERECNE USTANOVENIA
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1. V priestoroch MS je prisne zakizané fajéenie, pouZivanie alkoholickych napojov

a inych omamnych latok.

2. Osobné navitevy su povolené vo vynimoénych pripadoch po stihlase riaditelky MS

tak, aby nenarusovali vychovno-vzdelavaci proces v MS.

3. Pouzivanie mobilnych telefonov zamestnancami sa riadi etickymi zdsadami, hlavne
u pedagogickych zamestnancov. V ¢ase priamej vychovno-vzdelavacej ¢innosti st
vyuzivané na pracovné zalezitosti, resp. neodkladné osobné =zalezitosti —

V primeranom ¢asovom trvani, so zabezpecenim dozoru nad det'mi.

4. Riaditel’ka materskej Skoly mé pravo na ukoncenie dochadzky dietata do materske;j
Skoly na zéklade poruSenia ustanoveni tohto Skolského poriadku zo strany

zakonného zastupcu diet’at’a, po pisomnom upozorneni.

5. Predstavitelia zriadovatel'a materskej $koly a zamestnanci MsU Topol'¢any st

opravneni vstupovat’ do priestorov a objektu materskej skoly.

So SkP boli oboznameny zikonny zastupcovia deti, navstevujicich MS, J.Krala

Topol'¢any na rodi¢ovskom stretnuti (prilohy ¢.1, 2, 3, 4, 5, 6).

SkP zo diia 02.09.2020 konéi svoju platnost’ 31.08.2024
Uvedeny SkP nadobtida uginnost od 01.09.2024. Je vyhotoveny v 4 exemplaroch

(1x riaditel'na, 1x chodba v pavilone od Skoly, 1x v Satni triedy ¢.1, 1x v Satni triedy ).

V Topol'¢anoch, 31.08.2024

Bc. Zdenka Hajnovicova

53



Materska Skola J. KraPa 1594/1, Topol’¢any
Skolsky poriadok

54



